UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN DAN TQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 8/QP-HVDT Ha Ngi, ngay,Jpthang J néim 2019
QUYET PINH
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Ban hanh Quy che chi tiéu ni bo ciia Hoc vién Dén toe

GIAM POC HQC VIEN DAN TQC

Can ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy
dinh quyén tw chd, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chic bd ma’ly',
bién ché va tai chinh d8i v6i don vi su nghiép cong lap; Thong tu sb
71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 ctia Bo Tai chinh hudéng din thuc hién Nghi
dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh quyén tw chu,
tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t0 chic by may, bién ché va tai
chinh d61 véi don vi sy nghiép cong lap;

Cin cr Quyét dinh s6 1562/QDP-TTg ngay 08/8/2016 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viéc t6 chirc lai Vién Dan téc va Truong Can bd dén tdc thanh
Hoc vién Dan tdc;

Can cr Quyét dinh s6 407/QD-UBDT ngay 11/7/2017 cta Bo trudng,
Qhﬁ nhiém Uy ban Dan tdc quy dinh chirc nang, nhi€m vu, quyén han va co cau
to chirc ciia Hoc vién Dan tdc;

Cin cir Quyét dinh s6 392/QD-UBDT ngay 29/06/2018 clia By Trudng,
Chi nhiém Uy ban Déan tgc vé viée giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai
chinh doi1 véi don vi sy nghi€p cong lap;

Xét d& nghi ctia Trudng phong Ké hoach - Tai vy,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ni bd clia
Hoc vién Dan tdc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 400/QD-HVDT ngay 29/11/2017 ctia Hoc vién Dan tdc ban hanh Quy ché chi
tiéu ndi bd.

Piéu 3. Chanh van phong Hoc vién, Truéng phong K& hoach — Tai vy,
Thu truéng cac phong, khoa va cic don vifruc thugc Hoc vién Dan toc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Y.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- TT, PCN Phan Vin Hung (dé b/c);

- VuKHTC, TCCB (dé ph/h);

- KBNN Ba Dinh (dé kiém soat thu,chi);
- Ban Giam ddc Hoc vién;

- Lwu: VT, KHTV (12).




UY BANDAN TOC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TOC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tleu noi by ciia Hoc vién Dan toc

( wih kem theo Quyet dinh s6 ﬂ?/QD HVDT ngayaj,f thang /) ndm 2019
ctia Gidm déc Hoc vién Dén téc)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Tao quyén chi dong trong viéc quéan ly va chi ti€u tai chinh cho Thu
truong don vi.

2.Tao quyén cha déng cho don vi va can bd, vién chic trong don vi hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

3. La can cir dé quan 1y, thanh todn cc khoan chi tiéu trong don vi; thyc hién
kiém soat cia KBNN; co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

4. Stir dung ngan sach, tai san dl’mg muc dich, c6 hi€u qua.

5. Quan ly, st dung céac nguon thu, chi ddm bao dung muc dich, ding d6i
tugng, hiéu qua va thyc hanh tiét kiém, chbng lang phi, phong chéng tham nhiing,
nang cao trach nhiém cia cén b, vién chirc trong cac hoat dong thu, chi cua don
vi.

6 Xac dinh cac nguon tai chinh dwoc tu chu, tu chiu trach nhiém va cac quy
dinh vé ché dd, tiéu chuén, dinh muec chi tiéu thdng nhat trong toan don vi.

5 Khuyen khich khai thac, mé rong hach toan thu, chi nhim tang thu nhp,
6n dmh doi song cho cén b, vién chuc, gidng vién; tao didu kién dé phat trién
ngudn nhén lyc, ning cao chét lugng ddo tao, cdng tAc nghién ctru khoa hoc dap
{mg nhu cAu phat trién ctia don vi.

Pidu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Thuc hién quyén tw chy, tu chiu trach nhiém va hoan thanh nhiém vu
duoc giao; gén lién véi tu chu, ty chiu trach nhiém trude co quan quan Iy nha nudce
cép trén va truéc phap luét vé quéan 1y ngan sach nha nudc. Pam bao quén 1y tap
trung c4c khoan thu, theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Quy ché nay bao gom céc quy dinh vé ché do, tiéu chuén, dinh muc thu,
chi theo quy dinh hién hanh cta nha nudc dong thoi phu hop véi dic diém va tinh
hinh tai chinh cua Hoc vién; 1a can cir dé Glam dbc didu hanh viéc sir dung, quyét
toan kinh phi tur ngudn ngan sach va cac ngudn thu su nghiép ctia Hoc vién.




3. Moi nguén thu va cac khoan chi tiéu ndi bd ciia Hoc vién dya trén nguyén
tic, cong khai, minh bach, cong biang, dan chu véi sy déng gbp ¥ kién cta tat ca
can bd, cong churc vién chirc, giang vién, nguoi lao dong trong Hoc vién.

4. Viéc chi tiéu ndi bd pht hgp véi nhiém vu chinh tri cia Hoc vién, nhim
ting cudng cdng tac quan ly; dam bao dan chud, cdéng khai; thuc hién trén co s&
nang suét, chit luong, hiéu qua lao dong cla c4 nhan; dam bao hoan thanh nhiém
vu dugc giao, st dung kinh phi ¢ hiéu qua, tiét kiém, tao didu kién ting thu nhap
cho cong chuc, vién chic va nguoi lao dong.

5. Cac khoan chi, thu ph&i dam bao day du ching tir hop phép, hop 1y va
duoc thé hién trén hé thong so sach ké toan cua Hoc vién theo quy dinh cta phap
luat.

6. Cac dinh murc, ché dd chua c6 trong quy ché chi tidu ndi by ndy s& duge
bo sung kip thoi dé thuce hién.

Diéu 3. P6i twong va pham vi 4p dung

Quy ché nay 4p dung cho tat ca cic d6i twong c6 lién quan dén cac hoat
dong thu, chi ctia Hoc vién Dan tdc; trir mot so khoan phai thyuc hién theo quy dinh
riéng cua Nha nudec.

CHUONG II. NGUON TAI CHINH
Diéu 4. Ngudn ngin sich nha nuwée cap

1. Kinh phi chi thudong xuyén thuc hién chirc néng, nhiém vu.
2. Kinh phi khong thudng xuyén:

a. Kinh phi thyc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng can bd, vién chuc;

b. Kinh phi thyc hién cdc dyu 4n, dé tai khoa hoc cap Nha nudc, cap Bo, céap
Hoc vién

c. Kinh phi thuc hién céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
d. Kinh phi thyc hién cac chuong trinh myc tiéu qubc gia;
e. Kinh phi thyc hién cac nhiém vu dot xuét duge cAp c6 thAm quyén giao;

f Von dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam trang thlet bi, stra chita lcm
tai san cb dinh phuc vu hoat dong sy nghiép theo du &n dugc cép c6 thim quyén
phé duyét trong pham vi du an dugc giao hang nam;

g. Vén ddi tmg thyc hién cic dw dn c6 nguodn von nude ngoai duge cap o
tham quyén phé duyét;

h. Kinh phi khéc.
Pidu 5. Ngudn thu sy nghiép

Nguén thu su nghiép va nguén thu san xuét, kinh doanh, dich vu




1. Tién thu tir hoat dong lién két ddo tao, bdi dudng.
2. Tién thu tir hoat déng Khoa hoc va Cong nghé.
3. Tién cho thué, ban gido trinh, tai lidu; thu tién ky tic xa.

4. Thu tir cac hoat ddng san xudt, kinh doanh, dich vu clia cic Trung tam,
Vién truc thudc Hoc vién.

5. Céac khoan thu hop phép khac.

Piéu 6. Quy dinh vé& quan 1y ngudn thu

1. Nguyén tic quan Iy ngudn thu

a. Nguon thu phai dam bao bu dip chi phi, c6 tich luy.

b. Céc ngudn thu dugc quan 1y theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cia
B§ Tai chinh va quy dinh cu thé ciia Hoc vién.

c. Pam bao thu ding, thu du kip thdi cac ngudn thu phét sinh.

d. Cac ngudn thu phai dugc theo ddi, hach toén day du theo quy dinh cta
ché dd ke toan hién hanh.

e. Cac hoat dong dich vu trong Hoc vién phai thuc hién:

- Lap du toan thu chi trén co s& thu bi dép chi phi c6 13i dé trinh Giam ddc
Hoc vién (thong qua Phong K€ hoach - Tai vu) phé duyét;

- Quyét toan v6i Hoc vién (thdng qua Phong K& hoach - Tai vu) sau khi
két thic hoat déng dich vu va dam bao day du ching tir thu, chi hop 1y Iuu trit theo
quy dinh.

g. Nghiém c4dm viéc tu thu cac khoan thu khong theo quy dinh.

2. Phén cip quan Iy nguon thu

a. Nguén thu tir hoat dong dich vu do cac phong, khoa, don vi tuong duong
thudc Hoc vién khai thac: do Gidm doc Hoc vién quyet dinh.

b. Ngudn thu tir hoat dong dich vu do céc Trung tdm khai thac do Giam dbe
Trung tdm quyét dinh phi hop véi co ché tu chu tai chinh theo quy dinh cua Nha
nude va ciia B Tai chinh dam bao nguyén tac bu dap chi phi, c6 tich luy.

3. Quy dinh vé& mirc thu d6i v6i hoat dong dich vu va cdc ngudn thu khac

a. Cac khoan thu tir hoat déng dich vu: mtc thu cu thé theo thoa thuén cta
timg hop ddng trén co s& du todn dugc phé duyét.

b. Thu khac: Mic thu theo hop dong thoa thusn hoic phuong dn do Gidm
doc Hoc vién phé duyét phu hop timg thoi diém.

4. Quy dinh vé mirc trich n§p ciia cdc don vi trye thude

a. Can cu trich: Khi co nguén thu su nghiép, cac don vi truc thuoc Hoc
vién (cac Trung tdm, Vién) c6 trach nhiém trich ndp cho Hoc vién dé bu dap mot




phan chi phi quéan 1y chung cua Hoc Vién, chi phi quéan ly gian tiép va duge hach
toan vao chi phi hoat dong dich vu ctia don vi truc thudc.

b. Quy dinh vé thi tuc thanh toén:

- Khoan chi cho bd may quan 1y chung duoc lap trong du toan cua hop dong
hoat dong dich vu.

- Truéng cac don vi, can cr vao doanh thu thuc hién khi thanh ly horp dong,
quyét dinh vé kinh phi khodn chi hoat dong quéan 1y chung va chuyén tién vé Hoc
vién dé hach toan theo quy dinh.

5. Trach nhiém cdc don vi trong quéan ly cac ngudn thu

Céc khoan thu tir hoat dong dich vu: Phai theo du toan dugc phé duyét, hop
ddng ky két, nghiém thu va thanh 1y hop ddng, thanh quyét toan phai theo quy
dinh ctia Nha nudc.

Giam déc Hoc vién chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cap trén vé moi
mit hoat dong thu chi, mc thu cua céc don vi truc thude.

CHUONG III. CHI TU NGUON KINH PHi NGAN SACH NHA NUOC
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Piéu 7. Tién lwong, tién cong cha can bj, vién chirc va nguoi lao dong
theo quy dinh ciia Nha nuée

1. Béi véi nhu’ng hoat dong thuc hién chirc ndng nhiém vy Nha nudc giao,
thi tién lwong, tién cong cla ngudi lao dong trong chi tiéu bién ché duge giao,
duoc tinh theo luong cap bac, chirc vu do Nha nude quy dinh.

Déi véi lao ddng hop dong ngén han, tién cong dugc tra theo hop dong thoa
thuan d3 ky két gitta ngudi lao dong véi Hoc vién.

Ngudn chi tién luong, tién cong 12 kinh phi sy nghiép dao tao thudng xuyén
hang ndm dugc giao.

2. Tlen lwong, tién cong a6i véi nhing san phim do Nha nuéc dat hang, co
don gla tién lu'cmg trong don gia san phim dugc co quan c6 thdm quyen phé duyét,
thi tién lwong, tién cong ctia ngudi lao dong duoc tinh theo don gia quy dinh.
Truong hop séan pham Nha nu'orc dat hang chua c6 don gia tién luong, tién cong

trong dcm gi4 san phdm thi tién lwong, tién cong ctia ngudi lao dong duge tinh theo
lwong cip béc, chitc vu do Nha nudc quy dinh.

Ngudn chi tién luong, tién cong 1 kinh phi do Nha nuéc dét hang hang nam.
3. Tién luong, tién cong clia hoat dong sy nghiép cd thu.

- P6i v6i cac hoat dong sy nghiép c6 thu c6 thanh lap t6 chirc sy nghiép truc
thudc dé hoat dong dich vu va td chirc hach toan riéng doanh thu, chi phi cta timg
loai dich vu, thi tién lwong, tién cong clia nguoi lao dong thuc hién hoat dong dich
vu do, ducc ap dung theo ché d6 tién luong ctia doanh nghiép Nha nuéc tai Nghi
dinh s& 205/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht quy dinh hé thdng thang
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bang lwong va ché d6 phu cép luong trong cac Cong ty Nha nudc, Nghi dinh s6
206/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht quy dinh quén 1y lao ddng, tién luong
va thu nhép trong cac Cong ty Nha nudc;

- P6i v6i cac hoat dong su nghiép cé thu khong thanh 1ap td chic sy nghiép
truc thude va hach toan riéng doanh thu, chi phi, tién lurong, tién cong cua nguoi
lao dong duge 13y tir doanh thu hoat déng sw nghiép c6 thu, dugc theo tién lwong
cép bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh.

Ngudn chi tién luong, tién cong clia cac hoat dong sy nghiép c6 thu duge chi
tlr ngudn thu cta hoat dong su nghiép co thu.
4. Mot sb trudng hop khac

Tién luvong cua coéng chirc, vién chirc nghi 0m dau, thai san: Do co quan Bao
hiém x& hdi chi tra theo cheé d6 quy dinh.

Déi véi cac dbi tuwong duoc clr di hoc tp trung trong nudce va lam viée, hoc
tdp tai nudc ngoai: Thyc hién theo Quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Hoc
vién.

Tién cbéng clia nguoi lao dong lam viéc theo ché d§ hop dong thyc hién theo

quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phi va céc
van ban huéng dn, sira d6i, bd sung ctia Nha nuéc (néu co).

Tién cong gom: Tién cdng theo hop dong lao dong va tién cong thu€ khoan
phuc vu thuc hién mdt s6 nhiém vu ctia Hoc vién, thanh toén trén co s& khoi lugng,
cOng viéc hoan thanh.

5. Co sé tinh tién lwong
a. Quy tién lwong nam dugc tinh theo cong thirc sau:

Qu§ tién lvong nam = muc luong t61 thiéu do Nha nuéc quy dinh x (Hé )
lwong theo ngach bac binh quan + hé s& phu cip chirc vu + hé s6 phu cip dic biét
khéc cia nganh + hé s phu cip khac) x bién ché va lao dong hop dong tir mdt nim
tro 1€n x 12 théng.

b. Tién luong dugc tra trén co s& thoi gian (ngdy, gid cong) lam viée thuc té,
thé hién qua bang cham cong.

c. Mtrc luong téi thiéu theo quy dinh hién hanh cla nha nuéc

d. Hé sé luong theo ngach, bac (theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cta Chinh phu).

e. Cc khoan phu c4p thuc hién ché d6 hién hanh cta Nha nuéc, gom:
Phu cép chirc vu 1anh dao;

Phu cép tham nién vuot khung;

Phu cép chénh 1éch bao luu;

Phu cép thdm nién nghé doi véi giang vién;




Phu cép wu d3i nghé;

Phu crip trach nhiém,;

Phu cép doc hai, nguy hiém d6i v6i cong chirc, vién chirc theo ché @ quy dinh;
Phu cép cong vu (néu cb). |

Phu cAp can bd kiém nhiém cac chirc danh trong céc t6 chirc chinh tri, doan
thé, hudng theo quy dinh ctia cac t6 chirc chinh tri, doan thé.

Phu cép khac.

f. Phuong thtc chi trd: Chuyén tra 01 1an/thang vao tai khoan c4 nhan cia
cong chirc, vién churc.

g. Thoi gian chi tra: Cham nhét ngay 20 hang thang.

Piéu 8. Chi thu nhép tiing thém

1. Pbi tuong 4p dung:

Can b9, cdng chirc, vién chuc trong bién ché, lao dong hop dong dang
hudng tién luong, tién cong tai Hoc vién Dan tdc cd thoi gian lam viée tir 1 ndm
trd 1én dang hudng luong theo ché d9, ngach, bac, hé so tai Hoc vién.

Khong xét hudong ché do nay véi cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong
trong thoi gian nghi phép, nghi 6m tir 1 thang tr& 1én; nghi khong huong luong;
nghi thai san; ¢6 quyét dinh nghi huu, di hoc tap trung dai han & nudc ngoai, di hoc
cao hoc tép trung trong nudc; dang trong thoi han tam dinh chi cong tac hodc dang
bi thi hanh céc hinh thirc ky ludt cta cac cap c6 tham quyén.

2. Nguyén tic:

Tra thu nhép tdng thém cho ca nhén cén cl trén két qua va thoi gian 1am
viéc hang thang ctia ngudi lao dong va két qua binh xét thi dua.

3. Phuong phap tinh thu nhap tang thém:

Thu nhdp ting  Tdng s kinh phi tiét kiém d€ chi thu nhap ting them
thém binh quan 13 x 12) + (b x 1,0) + (¢ x 0,8))/12 théng

Trong do:

a 12 sb lao dong dat loai A
b 12 s6 lao dong dat loai B
¢ 12 s6 lao dong dat loai C

* Thu nh4p ting thém cho can by, vién chirc dugc hudng tinh theo két qua
danh gia cong chirc, vién chic hang nam dugce cong nhén lam co s¢ phan loai can
bd: Loai A gém nhitng can bd hoan thanh xuét sic nhiém vu; Loai B 12 nhitng cén
bd hoan thanh tdt nhiém vu; Loai C 12 nhitng c4n bd hoan thanh nhiém vy; Loai D
14 nhitng can bd khong hoan thanh nhiém vy, khong xép loai.




Loai A: hé s6 phan loai: 1,2
Loai B: Hé s6 phén loai: 1,0
Loai C: Hé s6 phan loai: 0,8
Loai D: Hé s6 phan loai: 0,0

4. Nguon chi hd trg thu nhap ting thém dugc chi tir chénh 1¢ch thu - chi kinh
phi thudng xuyén hang quy, ndm tai chinh.

Piéu 9. Thanh toan chi lam thém gio

1. Céan ctr

Dbi v6i can bo, cong chic, vién chic: Cén clr 1am thém gio: Thyuc hién
Thong tu s& 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta B9 Tai chinh - B
Noi vu vé viéc huéng din ché do tra luong 1am viéc vao ban dém, ngoai gio hanh
chinh, ngay nghi, ngay I€ ciia Nha nuéc

Déi véi giang vién:
- Thong tu s6 47/2014/TT-BGDDT cua Bf truong, Bé Gido dyc va bao tao
ngay 31/12/2014 quy dinh ché d6 1am viéc doi véi giang vién.

- Thong tu lién tich s6 06/2011/TTLT-BNV-BGDDT ngay 06/06/2011 quy
dinh tiéu chuén, nhiém vy, ché d6 1am viéc, chinh sach dbi voi giang vién.

- Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013
huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém gid dbi véi nha gido trong céc co
s& giao duc cong lap

2. Thu tuc, ching tir thanh toan

- T& trinh vé viéc cAn 1am thém gid trinh 1inh dao, chu tai khoan phé duyét.

- Gidy bao 1am thém gid.

- Bang chim cong, bang ké gid 1am viéc (s tiét vuot gid) duge Phong Pao
tao (néu 12 giang vién giang day vuot gid) va Giam dbc phé duyét.

- Bang thanh toan lam thém gio.

Pidu 10. Chi bao hidm xi hoi, bio hiém y té, bao hiém that nghiép va
c4c loai phu cAp nghé, phu cip doc hai

Chi bao hidm x3 hoi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép va cc loai phu cp
nghé, phu cap doc hai thyc hién theo céc van ban quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Tbng cac khoan déng gbp 1a 34% bao gébm BHXH, BHYT, BHTN va céng ‘
doan phi. Trong d¢:

- Hoc vién ndp cho ngudi lao dong: 23,5% .

- Khoan déng gop clia ngudi lao dong dugce trir vao tién luong hang thang:
10,5% .




Cic khoan trich ndp S8 % nop Trong dé
theo lwong (Lng + Pcy + Prngy) | Hoc vién C4 nhan
BHXH 25,5 17,5 8
BHYT 4,5 3 1,5
BH TN 2 1 1
Cong doan phi 2 2
Tong cic khoan njp 34 235 10,5

Trong d6: - Py 12 phu cép chirc vu= Mirc lwong tdi thiu x Hé s6 phu cép chirc vu.
- Prngy 12 phu cp tham nién (d6i vé6i gido vién, giang vién).
- Lxg 12 Ivong theo ngach bac.
Piéu 11. Chi ché @ phép nim

1. Thanh toén tién lwvong cho nhiing ngay dugc nghi phép hang ndm theo
quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang ndm cho cén b9,
vién chirc bi thoi viéc; nghl huu; chét; tam hoén thuc hién h0'p dong lao dong aé
lam nghia vu quén sy; hét han hop dong hoic don phuong chim dut hop ddng lao
dong.

Thoi gian chi tra: duge thuc hién chdm nhat 01 thang k& tir khi can b0, vién

chirc nghi viéc va c6 day da hd so, chimg tir quy dinh.

Mt chi hd tro tién bdi dudng mdt ngay chua nghi phép ndm tinh bang ngay

cong 1am viéc binh thuong dbi véi timg can bd, vién chirc.

2. Thanh to4n tién bdi dudng cho nhiing ngdy dugc nghi phép hang ndm
theo quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nim.

a. D6i tugng: Céan by, vién chirc c6 don xin nghi phép ndm nhung do yéu
cau cong viéc, co quan, don vi khong bé tri cho nghi phép hosc b tri khong du so
ngay nghi phép theo quy dinh.

b. Hang ndm cin ct kha ning ngudn kinh phi, cin cu tong s6 ngay chua
nghi phép nim cia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; Thu trudng co quan,
don vi quyét dinh hd tro tién boi dudng cho cong chirc, vién chic, ngudi lao dong
chua nghi phép ndm hoéc chua nghi du s6 ngay nghi phép nam.

- Mitc chi hd tro tidn bdi dudng mét ngdy chua nghi phép ndm tinh t6i da
bang 1,5 ngay cong 1am viéc binh thudng d01 vGi tmg cdng chir, v1en chirc, nguoi
lao dong (Murc chi ap dung trén co s nguodn kinh phi chi phy cép lam thém gio,
thi trudng xem xét quyét dinh).




- Cdng churc, vién chic, nguoi lao dong néu duoc co quan, dorn vi b trf sép
xép thoi gian cho di ngh1 phep theo quy dinh nhung khong c¢6 nhu céu nghi phép
thi khong duoc chi tra tién bdi dudng ddi v6i nhitng ngay chua nghi phép hang
nam.

¢. Ching tr thanh toédn

- Pon xin nghi phep dugc lanh dao truc t1ep quan ly xac nhan do yéu cau
cong viéc nén khong bb tri cho nghi phép hozic bé tri khong du sd ngay nghi phép
theo quy dinh.

- Gidy dé nghi thanh toan do lanh dao tryc tiép quan Iy d& nghi kém theo
bang ké danh sach va s6 ngay chua duoc nghi phép nam dbi véi timg can bo, vién
chirc trong ndm cua don vi.

. § Ngh1 viéc dot xuét: Cong chuc vién chirc, nguoi lao dong co cong viec
gia dinh can thiét phai nghi viéc dot xudt tir 01 ngay tré 1én, nghi 6 6m (khong hudng
BHXH) néu khong kip 1am thu tuc xin nghi phép thi dugc lanh dao quan 1y truc
tiép va lanh dao Hoc vién xem xét giéi quyét cho nghi v tinh trir vao sd ngay nghi
phép ndm theo quy dinh.

Pidu 12. Chi thanh toan dich vu cong cjng

1. Tién dién, tién nude str dung trong co quan

a. Can ct chi

- Tdng cong suét sir dung dién thuc té cia co quan.

- Tong khéi lugng nuée sir dung thuc té cia co quan.

- Pon gia do co quan ¢ thdm quyén quy dinh.

b. Chimg tir: Hoa don, bang ké tién dién, nudc hang thang

2. Tién vé sinh méi trudng; Thanh ton theo hop ddng va hoa don ctia don vi
dich vu do Hoc vién da ky hop dong

3, Céc loai chi phi dich vu cong cong khac: Thuc hién theo quy dinh hién hanh

Piéu 13. Chi sir dung 6 to

1. Céc trudng hop dugce diéu xe ciia Hoc vién st dung

a. Lanh dao Hoc vién st dung cho cdng viéc chung, gbm: Ban Gidm dbc, Bi

thu Pang ty, Phé Bi thu Pang ty, Chu tich Cong doan Hoc vién, Bi thu Doan
Thanh nién Hoc vién, K& toan truong.

b. Cong churc, vién chire di giai quyét nhitng céng viéc quan trong, dot Xuat
dugc Ban Giam dbc giao nhiém vu.

c. Bénh nhén 13 Céng chirc, vién chirc va hoc vién cua Hoc vién can dua di
cép ciu.

d. Pua d6n gidng vién cac Truong Pai hoc khac vé giang day tai Hoc vién.

d. Nhitng truong hop khac do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.




T4t ca cac truong hop didu xe, sir dung xe ctia Hoc vién déu phai dugc su
dong y va duyét Lénh dieu xe.

2. Khong dugc sir dung xe 6 td cua Hoc vién phuc vu viéc riéng
3. Chi phi str dung 6 t6

_ Can clt Lénh diéu xe, gidy di duong, c4c hoé don, ching tir ve chi phi xéng,
dau, ph1 Hoc vién thanh todn chi phi st dung xe cho nguoi dugce giao s dung
Vigc str dung 6 t6 va chi phi xang du thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc va
quy dinh ctia Hoc vién vé quan 1y va sir dung xe 6 t6. Cu thé:

TT | Bién sé xe Hiang xe Cong suit | Dinh mic | Ghichi
1 |31A-6633 | Ford Laser 2004 (5 chd) 1.8 15 1it/100km
2 |31A-6812 | Land Cruiser 2004 (5 chd) 4.5 25 1it/100km
3 | 80A-00149 | Mercedes 2004 (16 chd) 3.2 18 1it/100km
4 | 80A-00151 | Mitsubishi 2004 (7 chd) 3.0 17 1it/100km

4. Ngudn chi: Kinh phi chi thuong xuyén hang nim cia Hoc vién.

Piéu 14. Chi mua vit tw, vin phong pham

1. Nguyén téc, cin cir

a. bam bao déap tng day du, k1p thoi vét tu, van phong phdm cho tap thé cac
don vi va c4 nhan trong Hoc vién 1am viéc dé hoan thanh t6t nhiém vu dugc glao

b. Thyc hién khoén tién mua van phong phim d6i voi mot sb vat tu vin
phong dé tao su chua dong cho cac ca nhén trong thuc hién nhiém vu dugc Hoc vién
giao gdm: but, dao kéo, hd dan, s6 ghi chep

c. Vin phong phdm ding chung cip cho cac Khoa, Phong gom: gidy in A4,
cap file, hop dung tai liéu, myc in, tem, phong bi in va mot s6 vin phong pham
khéc cén ¢t vao nhiém vu chuyén mdn da phén cong.

d. K& hoach mua sém van phong pham va du toan do Vin phong Hoc vién
lap, giri Phong K& hoach thAm dinh va trinh Giam dbc phé duyét.

e. Thi tuc mua sim:

~ Cancu va0 k& hoach mua sém d& dugc phé duyét, Vin phong Hoc vién 1ap
ké hoach, ’dl,l' toan thuc hién trinh Lanh dao phé duyét va thyc hién cong tdc md s6
theo ddi cap phat, quan 1y va thyuc hién thu tuc thanh toan theo quy dinh.

Phong K& hoach - Tai vu c6 chirc ‘nang kidm tra ké hoach, thim dinh du
todn, cac thd tuc tai chinh va cir can bo ket hop v6i Van phong Hoc vién theo doi
nhép, xuit sb luong theo ké hoach mua sém va gidm sat, xac nhan viéc thay, d6
muc may in, mdy pho t6 di dugc Thu truong phé duyét.

2. Pinh muc khoan vin phong phim ding riéng cho can bg, cong chirc, vién
churc, giang vién va lao dong hop ddng 12 30.000d x 12 thang/ngudi.

3. Ngudn chi: Kinh phi chi thudng xuyén hang nam cta Hoc vién.

Déi véi cac lao dong hop dong ch1 tra tién lwong theo nguon thu, kinh phi
khoén van phong pham thuc hién tir ngudn thu sy nghiép ctia nguodn thu.
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Pidu 15. Chi thanh todn théng tin, tuyén truyén, lién lac

1. Thanh toan cudc phi dién thoai tai cong s&

a. Nguyén tic:

Thanh to4n trén co s& hoa don tién dién thoai ciia mdi sé may ban nhung

khéng vugt qua dinh mirc quy dinh. Néu vuot thi don vi sit dung phai ndp chi phi
chénh léch.

Truong hop do thuc hién nhi¢ém vu dot xuét don vi phai bdo cdo Gidm dbe
phé duyét va tinh vao chi phi hoat dong ctia Hoc vién.

b. Dinh muc:

- Giam dbc: 200.000d/thang.

- Phé Giam dbc: 150.000d/théng.

- Vin phong Hoc vién: 600.000d/thang.

- Phong T4 chirc Can bo: 400.000d/théng.

- Phong K& hoach - Tai vu: 500.000d/thang.

- C4c Phong, Khoa, don vi tryc thudce con lai: 250.000d/thang.

2. Sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong, khoén st
dung dién thoai

a. Tiéu chuén trang bi dién thoai va chi phi mua méy dién thoai, chi phi lap
dat va hoa mang, chi phi dién thoai ¢o dinh va di dong: thyc hién theo Thong tu
29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 ctia Bo Tai chinh.

b. Pinh mirc khoan cudce phi dién thoai cac ca nhén lanh dao Hoc vién:
- Gidm déc: 250.000d/thang.
- Ph6 Giam dbc: 200.000d/thdng/ngudi.

3. Thanh to4n tién cudc phi buu chinh, fax, internet: Van phong Hoc vién dé
nghi thanh toan theo héa don thuc te, c6 béng ké thanh toan.

4. Mtc chi duy tri, bdo dudng, nang cap co s& ha tang thong tin, phan mém
va thiét ké, phat trién trang Web ctia Hoc vién thanh toén theo ngudn dugc cap.

5. Ngudn chi: Kinh phi chi thudng xuyén hang nim cua Hoc vién.

Diéu 16. Chi hdi nghi, hoi thio

1. Hoi nghi

- Chi trang tri Hoi trudng, khénh tiét: Theo thyc té héa don (Dy todn dugc duyét).

- Chi ph t6, in 4n tai liéu, van phong pham: Theo thuc té hoa don (Du toan
dugc duyét).

- Chi nuéc ubng, phuc vu: 20.000 ddng/ ngudi /budi.

11




- Béo cdo vién moi ngoai 4p dung theo Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét
todn kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

2. Cac Hoi thao, hoi nghi khoa hoc do céc khoa, phong chu tri

Thyc hién chi theo dinh mirc hdi thao, hoi nghi khoa hoc va cin ct vao ké
hoach, du toan dugc Giam doc phé duyét.

Cac mirc chi theo quy dinh tai Quyét dinh s 723/QD-UBDT ngay
28/12/2015 cua ny ban Dan téc ban hanh mét sé dinh mirc xay dung, phan b6 du
todn va quyét toan kinh phi dbi v6i nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap bd, cap
co s& ¢6 sir dung ngén sach ctiia Uy ban Dén tdc.

Cin cr thuc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo
Tai chinh vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi va cac quy
dinh b sung khéc thay thé (néu co).

3. Nguodn chi: Kinh phi chi thuong xuyén hang nim.
Piéu 17. Chi ché @) cong tic phi
Can cir: Thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia

B6 Tai chinh quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 hoi nghi va cic Thong tu khéc
thay thé (néu c9).

1. Céc diéu kién dwgc thanh ton cong tic phi

- Pugc Giam dbc Hoc vién ctr di cong tac;

- Hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- C6 dAy du chung tir dé thanh toan theo quy dinh.

2. Nhirng trwomg hop khong dwgc thanh toan cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s& y té; nha didu dudng, dudng stc;

- Nhitng ngay hoc & trudng, 16p dio tao tip trung dai han va ngin han.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhlem vu thuong trd hay biét pha1 tai mot dia
phuong hay mét co quan khac theo quyét dinh ctia cép c6 tham quyén.

3. Phuong tién di lai

Thuc hién theo Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh.

D3i véi céc truomg hop di cong tac béng tau hda va may bay, cham nhét sau
05 ngay két thic chuyén cong tic, nguoi di cong téc c6 trach nhiém giri cuong Ve,
vé dién tir kém theo thé 1én may bay (boarding card) va cac ho so, chung tir khac
c6 lién quan vé Phong Ké hoach-Tai vu dé tip hop chirng tir lam thu tyc thanh toan
tién vé may bay cho nha cung cép.
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4. Thanh toin céng tac phi (Phu cip luu tri)

La khoan tién do Hoc vién chi tra cho ngudi di cong tac phai nghi lai noi d¢én
cdng :téc dé ho trg tién an va tién tiéu vat cho nguoi di cong tac, duge tinh tir ngay
bat dau di cong tac dén khi tré vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén
duong, thot gian luu trd tai noi dén cong tac).

Mirc phu cép luu tra: 200.000d6ng/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngly, tru s& co quan cach
noi cong tac tir 30km trd 1én) thi dwgc thanh toan murc phu cap luu tra: 100.000
dong/ngay.

Cdng chirc, vién chirc duge cir di cong tac lam nhiém vu trén bién, déo thi
dugc huéng mic phu cap luu tra 1a 250.000 dong/ngudi/ngay (ap dung cho ca
nhitng ngdy lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén bién);

5. Mitc thanh todn tién thué phong ngi tai noi dén cong tic

* Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac tai cic quén thudc thanh phé HS Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, D4 Nang va thanh pho d6 thi loai I thudc tinh nhu Hué, Vinh, Da Lat,... mtc
khoan: 450.000 dong/ ngay/ nguoi.

- Di cOng téc tai cac huyén thudc thanh phé truc thudce trung wong; tai cac thi
x4, thanh pho cdn lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ ngay/ ngudi.

- Di cong tac tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000 déng/ ngay/ ngudi.

Trudng hop cén bd di cdng tac do phai hoan thanh cdng viéc dén cubi ngay
hodc do chi dang ky dugc phuong tlen di lai (vé may bay, 0 t0, tau hod) tu 18h dén
24h cung ngay thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém t6i da bang
50% muirc khoan phong tuong ung.

Trudng hop ngudi di cong tac dugc co quan, don vi bd tri chd ngh1 khong
phai tra tién thué thi khong dugc thanh toan tién thué khoan chd nghi. Néu phat
hién nhitng treong hop can bd da duorc co quan, don vi noi dén cong tac b tri cho
nghi, khéng phai tra tién nhu'ng van thanh toan khoan thué khoan chd nghi thi
nguoi di cong tac phai ndp lai s6 tién d3 thanh toan cho co quan ddng thoi chiu xtr
1y ky luét theo quy dinh.

* Thanh toan theo hda don thuc té:

bi cong tac tai cac quan thudc thanh phd Can Tho, thanh phé Hai Phong,
thanh phb Da Ning, thanh pho H6 Chi Minh va thanh pho la cac do thi loai I thude
tinh. Mtrc thué phong nghi t6i da khéng quéa 1.000.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong.

Di cong tac tai cac vung con lai: 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2
ngudi/phong.
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Trudng hop di cong tdc mdt minh hodc doan di 1é ngudi hodc 1€ nguoi khac
gidi, thi dwoc thué riéng phong theo mic thanh toan cia quy dinh ké trén (mic
thué khong qua 500.000 ddng/ngay/ngudi dbi véi truong hop I, khong qua 350.000
dong/ngay/ngudi doi véi truong hop II).

Ching tir thanh toan cong tac phi gdm: van ban hodc ké hoach cong tac da
dwgc Lanh dao Hoc vién duyét sé lugng ngay ctr di cong tac; gidy di duong cb
d6éng du cta co quan cir di cong tac va ky xac nhan déng diu ngay dén, ngay di
cla co quan noi can bg dén cong tac (hodc khach san, nha khach luu trd, co quan
dén cong tac) va hoa don hop phép (trong trudng hop thanh toan theo gia thué
phong thuc té).

6. Thanh todn tién cong tic phi khodn theo thing

Can bd 1am cong tac vin thu, k& toan thuong xuyén di giao dich véi kho
bac, ngan hang, co quan thué, co quan bao hiém x& héi trén 10 ngay/ thang dugc
thanh toan céng tac phi khoan. Doi tugng ap dung cu thé theo thuc té phat sinh,
don vi s& trinh Giam ddc xem xét quyét dinh.

Mitrc khoan: 500.000d6ng/ngudi/thang theo Théng tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 va thay d6i néu co van ban khéc thay the.

7. Cac truwong hop khac

Di cong tac theo doan ciia BY trudng, Thu truéng va cac Bo nganh khac
thuc hién thanh toidn theo cong vdn moi va dinh muc trong Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bd Tai chinh va c4c vdn ban quy dinh cta
nha nudc.

8. Ngudn chi cong tac phi: Kinh phi chi thuong xuyén hang nim.

Diéu 18. Chi doan ra

Cac doan ra phai ¢ trong ké hoach duoc cip c6 thdm quyén phé duyét, noi
dung va muc chi theo Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia B Tai
chinh quy dinh vé ché dd cdng tac phi cho cong chirc Nha nuéc di cong tac ngan
han & nude ngoai do ngén sach Nha nudc dam bao kinh phi.

HO so tam tmg di cong tac nudc ngodi cin phai du:

- Quyét dinh cir doan di cong tac cta cAp thAm quyén.

- Chuong trinh, ké hoach va lich trinh cong tic d dugc cip thAm quyén phé
duyét.

- Gidy moi ctia phia nwéc ngoai.

Chi doan ra bao gdm tién vé mdy bay, tau, xe, thué phuong tién di lai, tién
&n, &, tiéu vit... (quy dinh tai Thong tu s6 102/2012/TT-BTC)

Pdi véi kinh phi cua nha tai trg thi cén cr vao dinh muc cu thé cta nha tai
tro, trudng hop nha tai trg khong quy dinh muc cu thé thi 4p dung theo Thong tu
s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cta B§ Tai chinh.
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Cham nhit sau 10 ngay k& tir ngay két thic chuyén di cong tac, doan cong
tac hodic cong chirc, vién chitc dwoc cir di cong tic phai 1ap béo cdo quyét toén theo
mau quy dinh kém theo ddy @ hd so, chimg tir lién quan giri Phong Ké hoach-Tai
vu dé 1am thu tuc quyét toan v6i Kho bac Nha nuéc theo quy dinh.

Trudng hop di theo chwong trinh, dyu 4n thi sir dung ngudn kinh phi cta
chuong trinh, dy an do.

Piéu 19. Chi doan vio

Chi doan vao theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc vé ché d6 chi tiéu, tiép
khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam va chi td chirc cac Hoi nghi, Hoi thao
quic té tai Viét Nam thuc hién theo Théong tu s6 01/2010/TT BTC ngay
06/01/2010 ctia B4 Tai chinh quy dinh ché do chi tiéu dén tlep khach nudc ngoai
vao lam viéc tai Viét Nam.

HO6 so tam mg va thanh toan phai co:

- Dy toan chi dén tiép doan vao duge Chi tai khoan ho#ic ngudi duge Uy
quyén duyét.

- Chuong trinh, ké hoach dén tiép da duoc Chu tai khoan hoidc nguoi dugc
Uy quyén phé duyét, kém céc tai liéu lién quan, nhu: Chuong trinh, ké hoach doan
vao theo thoa thuén, hoic vin ban dé nghi don ti€p ctia doan vao.

Ché4m nhét sau 10 ngay ké tir khi két thic céng viéc, Phong Khoa hoc-Hop
tac quoc t€ hodc don vi chu tri phai hoan tat ho so thanh toan theo quy dinh.

'k . r A & > ~ ] 2
Dieu 20. Chi phi dau tw, mua sam, sira chira tai san

Thyc hién theo quy dinh hién hanh dbi véi cac co quan Nha nudc, don vi sy
nghi€p cong lap.

1. Chi bao tri, bio dudng, sira chira thwdng xuyén tai sin c6 dinh
Khi c6 phat sinh hu héng tai san cb dinh, cac don vi sir dung tai san cb dinh,
b6 phan quan 1y tai san ¢ dinh cé nhiém vy béo Van phong Hoc vién 14p bién ban

xac dinh hién trang d& 13m co s& 14p dy tru kinh phi trinh Gidm ddc Hoc vién phé
duyét thyc hién.

Can ctr vao du toan duoc giao hang ndm, Van phong Hoc vién phdi hop véi
Phong Ke hoach - Tai vu 1ap ké hoach, du toan ddi véi cong tac bao tri, bao ducmg
tai san c¢b dinh theo tiéu chuan k¥ thudt, dinh mic quy dinh, trinh Glam dbc Hoc
vién phé duyét va to chic trién khai thuc hién theo ding quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san Nha nudec.

2. Chi mua sim, sira chita 16n tai san c6 dinh

‘Can cur theo Quyét dinh v& viéc giao danh muc mua sim, sira chita 16n tai
san ¢d dinh hang nam cua Uy ban Dan tdc, cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc
va cua Hoc vién Dén tdc, Van phong Hoc vién cé trach nhiém lap ké hoach mua
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sam, stra chita 16n tai san co dinh trinh Giam doc Hoc vién phé duyét va t6 chirc
thuc hién.

Piéu 21. Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén

1. Can ct: Thong tu sb 76/2018/TT-BTC ngay 17/08/2018 cua By Tai
chinh; Thong tu 139/2010/TT- BTC ngay 21/09/2010 cta B Tai chinh; Thong tu
lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/04/2015 ctia B$ Tai chinh va
Bo Khoa hoc va Céng nghé Mo6i truong; Thong tu 58/2011/TT-BTC ngay
11/5/2011 cua B9 Tai chinh, Quyet dinh 723/QD-UBDT ngay 28/12/2015 ctiia Bo
truong, Cha nhiém ban hanh mot s6 dinh muc xay dung, phan bd du toan va quyét
toan kinh phi d6i véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo, Co sé sir dung
Ngan sach ciia Uy ban Dan tdc va cac vin ban khéc c6 lién quan, ké hoach, duy toan

thuc hién céc nhiém vu chuyén mon tir ddu nim theo ké hoach duoc giao ding quy
dinh, ché do ctua Nha nudc.

Trién khai k& hoach phai dugc thdm dinh va phe duyét (qua trinh thuc hién
c6 phat sinh phai bao céo, giai trinh cu thé duoc sy dong ¥ cia Gidm dbe).

2. Noi dung va muc chi cho céc ndi dung thudc nhi¢m vu chuyén mon cén
ctt cac dinh mirc quy dinh Nha nudc va cu thé hda tai don vi sir dung:

a. Bién soan tai liéu phuc vu giang day: Ap dung theo Thong tu s6
76/2018/TT-BTC ngay 17/08/2018 ctia B9 Tai chinh.

b. M& céc 16p dao tao, tdp huén, bdi dudng: Ap dung theo Thong tu
36/2018/TT BTC ngay 30/03/2018 cta B¢ Tai chinh. Déi véi viée tb chirc 16p bdi
dudng vé cong tac dan toc cho cén by Lao &p dung Thong tu 120/2012/TT-BTC
ngay 24/7/2012 va Thong tu 140/2014/TT-BTC ngay 24/9/2014.

c. Chi cac d tai, du 4n, khoa hoc va cdng nghé: Ap dung theo Thong tu lién
tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/04/2015cta B9 Tai chinh va B9
Khoa hoc va Cong nghé Moi truong; Thong tu 109/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016
ctia B Tai chinh; Quyét dinh s6 723/QD-UBDT ngay 28/12/2015 cla Uy ban Dan
toc, Thong tu 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC quy dinh khoén chi thyc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngén sach Nha nudec.

d. Cac ndi dung chi ngodi dinh muc nhu: Hoi giang, thi gido vién day g101
tuyén sinh hodc chi co trong quy dinh ctia Nha nudc, don vi thuc hién xay dung ké
hoach, du toan chi tiét; Phong K& hoach - Tai vu chu tri tham muu thdm dinh mtrc
chi, bdo cdo Giam ddc phé duyét.

Piéu 22. Chi phi khac
1 Chi tién nuorc uong Pam bao tat ca cic can bo, giang vién, nhén vién
duoc chp du nucfc ubng @ lam viéc trén tinh than tiét kiém, tranh lang phi. Thuc

hién khoan tién tra nudc cho cac Khoa, Phong, don vi truc thudc, mic khoan:
10.000d/ngudi/thang.
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2. Chi phi tiép khach: khi cac doan cong tac, doan chuyén gia, doan khach
cac don vi dén 1am viéc 4p dung ché d6 chi bang mirc tra thi lao dbi véi moi
chuyén gia va giang vién dén 1am viéc; Ché d6 chi tiép khach thyc hién theo
Théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ctia B Tai chinh vé viée: Quy dinh
chi tiéu dén tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu td churc cac
hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc; cc quy
dinh bd sung khéc (néu cd).

Mdt s6 quy dinh cu thé:

- T4 chirc dén tiép khach phai c6 ké hoach dén tiép hodc dé xuét trinh xin
chu truong duge Lanh dao Hoc vién phé duyét vé: doi tuong, thoi gian, s6 luong
khach, so luong can bd co quan tham gia tiép khach va cac néi dung chi (mdi com,
giai khat, vin nghé, qua luu niém,...) va dy toan chi tiép khéach theo mirc quy dinh
tai Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua B§ Tai chinh.

- Pén tiép khach nudc ngoai néu Phong Khoa hoc — Hop téc qubc té khong
¢6 ngudi bd tri 1am bién dich, phién dich, nhung cling khong thué dugc bén ngoai
ma st dung can by cta Vy, don vi khac dé 1am bién, phién dich (phai cé trong ké
hoach d6n tiép) thi duoc thanh toan bing mic 50% bién, phién dich di thué bén
ngoai.

3. Khi 13nh dao Hoc vién yéu cdu mua ting phdm phuc vu cbng tac dbi
ngoai thi mirc chi khong vuot qué 1 triéu d6ng/1 ting pham/ 1 don vi.

4. Cac khoan chi khic phuc vu céc hoat dong ctia Hoc vién: thyc hién trén
co s& du toan dugce duyét va mirc chi theo ché d9 quy dinh.

5. Chi hoat déng phong trao Poan thé.

Hoat dong phong trao vin thé ctia Hoc vién can dugc chu trong, lay luc
lugng Poan vién Thanh nién, Cong doan 1am nong cbt. Hoc vién théng nhét hd tro
kinh phi cho mot so hoat dong phong trao van thé nhu: Cac giai bong da, boéng

chuyen bong ban, cau 16ng, hoi thi, hdi dién vin nghé... trén tinh than tiét kiém, cu
thé:

Giai thé thao, van nghé:

- Giai nhét: 300.000d;

- Giai nhi: 200.0004;

- Giai ba: 150.000d;

- Giai khuyén khich: 100.000d.

Chi c4c cong tac chuan bi hdi dién, hoi thao:

- Nudéc uéng, tap luyén: 100.000d/ngudi/dot;

- Thué quan 40 dén tdc, trang phuc biéu dién: 100.000d - 200.000d/bd/ngudi;
- Nhac cong: 500.000d - 1.000.000d/1budi.
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CHUONG IV. CHI TU NGUON THU HOAT PONG LIEN KET
NGOAI HOC VIEN

Diéu 23. Tién cong tra cho hop ddng khoan gon

‘ Tién cong tra cho hop dong lao dong theo mirc giao khodn ghi trong hop
dong gitra Hoc vién va nguoi lao dong.

Tién c6ng gdm: Tlen cong theo hop ddng lao dong va tién cong thué khoan
phuc vu thyc hién mét s6 nhiém vu ctia Hoc vién, thanh toén trén co s& khéi luong,
cong viéc hoan thanh.

Can ctr ké hoach va du toan ctia cac don vi, ca nhan dugc Glam déc duyét va

khéi lwong dugc nghiém thu dugc thanh toan véi dinh muc t6i da bang du todn
duoc duyét.

Pidu 24. Chi cho cdc Hop ddng dao tao lién két ngoai Hoc vién
1. Cac hop ddng dio tao lién két, dao tao theo hop déng, thuc hién thu theo
thoa thuén, dam bao kinh phi hoat dong va bu dap chi phl thuc hién, cac don vi 1én

du tri chi tiéu, Phong K& hoach - Tai vy hach toan, théng nhét trinh Giam d6c Hoc
vién duyét va co ching tir hop phéap quyét toan.

2. Noi dung: Chi cho giang day, chém thi, cac hoat dong khac quy ra gio
giang; Chl quan ly truc tip, gian tiép tai Hoc vién. Thuc hién nghia vu thué va bo
sung ngudn kinh phi; Chi cho céac hoat dong di lai dua d6n can bd, chi phi cho cac
doan di cong tac, chi tiép khach phuc vu lién két dio tao, bdi dudng,chi co s& vat
chét; Céc khoan chi khéc.

3. Ngudn kinh phi: tir cic hoat ddng dich vu.

Pitu 25. Quy trinh tam émg, thanh toin, thanh toan tam ing, quyét
toan kinh phi tai Hoc vién Dén toc
Thuc hién theo Quyét dinh sb 76/QD-HVDT ngay 24/11/2016

CHUONG V. TRiCH LAP VA SUDUNG CAC QUY
Pidu 26. V& sir dung két qua hoat dong tai chinh trong niim va Trich lap
cac quy co quan
1. Sir dung két qua két qua hoat d9ng tai chinh trong nim
Hang ndm sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp thué va cac khoan ndp

khac theo quy dinh; phan kinh phi tiét kiém chi, chénh 1&ch thu 16n hon chi cta
hoat dong dich vu (néu c6), don vi dugc sir dung theo trinh ty sau nhu sau:

- Tra thu nhép ting thém cho ngudi lao dong. Don vi du’crc quyét dinh téng
muc thu nhap tang thém trong nam cho ngudi lao dong, nhung tdi da khong qua 01
1an quy tién luong cép béc, chirc vu trong ndm do nha nudc quy dinh.
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- Trich 1ap qu§ khen thudng: Chi khen thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé,
ca nhén trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich déng gbp vao
hoat dong ctia don vi.

- Trich 14p quf phc loi: Chi phic loi, trg cép khé khin, dot xuét cho ngudi
lao dong, ké ca cac truong hop nghi huu, nghi mét strc trong nim; chi thém cho
ngudi lao dong trong bién ché thyc hién tinh gian bién ché. Mic trich t&i da Quy
khen thudng va Quy phuc lgi khdng qua 02 thang tién luong, tién cong.

- Trich 14p quy phét trién hoat dong su nghiép: Chi tdng cudng co s& vat
chét cua don vi;

- Trudng hop don vi xét thdy kha nang tiét kiém kinh phi khéng 6n dinh,
don vi ¢6 thé 14p Quy du phong 6n dinh thu nhdp dé dam bao thu nhép cho ngudi
lao dong. Mrc trich toi da khong qué 01 thang tién luong.

Tam u'ng chi trude thu nhép tang thém: Cén clr két qua hoat dong ta1 chinh
quy va nim, nhdm dong vién kip thoi ngudi lao dong, thu trudng don vi quyét dmh
tam chi trudc thu nhép ting thém cho ngudi lao dong. Murc tam chi theo quy t6i da
khong qua 50% kinh phi c6 thé tiét kiém ctia mot quy.

2. Cac quy cia Hoc vién

2.1. Qu§ phat trién hoat dong su nghiép: P& diu tu xay dyng co s& vét chét,
mua sim trang thiét bi, phuong tién 1am viéc; phat trién ning luc hoat dong su
nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuit cong nghe dao tao néng cao nghlep
vu chuyen mdn cho ngudi lao dong trong don vi; gop von lién doanh, lién két voi
céc td chuc ca nhan trong va ngoai nudc (d6i voi don vi duge giao vbn theo quy
dinh) dé t6 chirc hoat dong dich vu pht hgp véi chirc nang, nhiém vu duge giao va
c4c khoan chi khéc (néu co).

2.2. Quy Khen thudng: La quy dung dé chi khen thudng dinh ky, dot xuét
cho tap thé va c nhan cdng chic, vién chirc theo két qua cong tdc mang lai hi€u
qua cdng viéc theo muc quy dinh tai Quy ché Thi dua - Khen thudng hién hanh cua
Hoc vién.

2.3. Quy Phc loi: La quy dung dé chi cho cac hoat dong mang tinh phic lgi
nhu: x4y dung va sira chita cic cong trinh phuc loi cong cong, chi cho cac ngay tét,
18, ki niém, kham stc khoé cho cong chirc, vién chie, hidu, hi, trg cdp kho khin,
hd trg tham quan, nghi mat, trg cap cho cong chirc, vién chirc khi nghi huu, thim
hoéi gia dinh thuong binh liét si, ting qua cac chau thiéu nién nhi ddng, ...

2.4. Quy du phong 6n dinh thu nhap: La quy ding dé chi bd sung dam bao
thu nhdp cho ngudi lao dong trong ndm va du phong chi bd sung thu nhap cho
ngudi lao dong trong nim sau trong trudng hop ngudn thu nhap bi giam.

2.5. Céc khoan thu hop phéap khac dugc dé lai st dung theo quy dinh cua
phap luit.
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3 Nguyén téc: Céc khoan thu lién két, dich vu trén nguyén tic dam bao bu
dap cac chi phi thuc hién.

Piéu 27. Sir dung Quy Phic lgi
1. Chi hd tro, trg cap, hiéu, hi

1.1. Chi hd trg cong chirc, vién chic khi nghi huu, tinh gidn bién ché,
chuyén cong tac: Tuy theo chirc danh va qué trinh cong tic dugc Gidm d6c Hoc
vién quyet dinh ting qua theo dinh mrc nhu sau:

- Ban Giam déc: 2.000.000 dong/ngudi
- Trudng, pho cac don vi: 1.500.000 d6ng/ngudi.
- Céc chitc danh khac: 1.000.000 ddng/ngudi

- Mrc chi tdi da cho viéc chuc mung, mua qua luu niém khi B truéng, Thir
truéng nhan cong tac moi hodc vé nghi ché d: 2.000.000 dong.

1.2. Chi cho viéc tham & dm, hiéu, hi

HO6 tro 01 chuyén xe cho hiéu, hi (néu xe Hoc vién khoéng du co thé thué xe
ngoai cho du so lugng can bd di thdm hdi hiéu, hi)

- Bbi v6i cong chirc, vién chuc:
+ Tham &m, bénh: hd trg 300.000 dong.
+ Qua mimg két hon: 300.000 ddng/ngudi.

+ Phiing diéu khi qua di: 2.000.000 dong va vong hoa khong qué 400.000
dong.

+ Phing diéu than nhan: La bd me, vo, chdng, con cta can b, vién chuc va
Lanh dao Uy ban Dan tdc: 500.000 d6ng va vong hoa khdng qua 400.000 dong.

- Pbi vé6i can bd huu:

+ Tham &m: 300.000 ddng/ ngudi ( khong qué 1 1an/ndm).

+ Trudng hop nim vién: Ban Giam déc quyét dinh muc hd tro.

+ Phung diéu khi qua doi: 500.000 dong va mot vong hoa khong qua
400.000 dong.

+ Hb trg di v1eng dam hiéu ngay nghi, ngay 18 ngay lam viéc ngoai tinh (ap
dung cho céc thanh phan duoc ctr di theo dang chirc nang): Thanh toan theo ché d6
cong tac phi quy dinh tai Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo
Tai chinh.

+ Thim héi CB,CC,VC, ngudi nha (vg, chdng, con, tir than phy mau) om
dau, tai nan diu tri ndi trd tai bénh vién: 300.0004;

- Péi v6i hoc vién: Tuy theo trudong hop cu thé ma Gidm dbc quyét dinh
murc chi cho phu hop.

Nhirng trudng hop khac do Giam dbc quyét dinh.
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2. Chi cac ngay nghi 1§, tét, khac

Miktc chi toi da (cin cir vao viéc ddm
béo cilia cac quy)

TT Noi dung ]
Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
lam viéc
1 | Tét Duong lich 500.000d
Tét Nguyén dan 5.000.0004
2 | Chéc ming budi gip mit ddu nim
(Tét Nguyén Dén) 200.0004
3 | Gidt610/3 200.000d
Giai phéng Thi db 30/4 va Quéc té
+ .
lao dong 01/5 s
5 | Thanh 1ap nganh 03/5 300.000d
6 | Qudc khanh 02/9 500.0004
7 | Ngay thanh ldp Hoc vién 500.000d
8 | Ngay 08/3, 20/10 (nit) 200.000d
9 | Ngay Nha giédo 20/11 500.000d
10 Ngay Thuong binh, gia dinh liét s¥ 200.000d
2717
11 | Ngay cuu chién binh 22/12 100.0004
12 | Chi nghi mét 2.000.0004
13 C‘]'Ill kham stc khoé dinh ky hang 500.000d
nim
14 | HS tro bao vé thanh cong thac s§ 500.000d
15 | H3 trg bao vé thanh cong tién s§ 1.000.0004d
16 HO trg cdng nhan Gido su, Phé Giao 5 000.000d
su |
17 | Ngay Qudc té thiéu nhi 1/6 200.000d/chau
18 Te:t. trung thu cho cac chau dudi 16 £00.000d/chéu
tuo1
19 Chi c?n cong f:fl_u'ci, vién f;hfrc, ngudi 100.000d/chéu
lao dong dat gidi cap Trudng
20 Chi con cdng chuc, vién chirc, nguol £00.000d/chéu

lao dong dat gioi ca"lp Quén

21




Mike chi téi da (cin cir vao viée dam
bao ciia cac quy
TT Noi dung . 1 Y)_
Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
lam viéc
Chi con cdng chuc, vién chirc, nguoi
21 ’} ] i r
lao dong dat gioi cAp Thanh phb S0iGDchan
” Chi c::»n cong f:}l}':(:z vién::hfxc;, nguoi 500.000d/chau
lao ddng dat gidi cap Quoc Gia
hi sno chite. via " i
x C c?n cdng c ,UC; VlCnAChLI"{C, nguoi 1.000.000d/chau
lao dong dat gidi cap Quoc te

3. Chi tro cap khé khiin

Tuy theo céc trucmg hop c6 hoan canh khd khan ma Gidm dbc quyét dinh
murc chi theo mire hd trg: 500.0004 - 5.000.000d/ ngudi/lan/ nam.

Céc truong hop khé khin duge xac nhén cua Lanh dao cép phong, Cong
doan bo phan xem xét va ¢ ¥ kien chi dao, phé duyét ctia Lanh dao Hoc vién.

Piéu 28. Sir dung Quy khen thwéng

Noi dung va muc chi thyc hién theo Luat Thi dua khen thu'ong, Nghi dmh
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta luat thi dua, khen thudng va cac van ban stra dbi, bd sung (néu c6) dong
thoi can cir su phin bd du toan chi tiét nguon ngan sach dugc glao ctia Hoc vién tir
dAu nam dé st dung chi phi hop véi thuc té va ding nguyén tac.

1. Mot s6 danh hiéu thi dua, khen thudng hang nim

STT Noi dung Mikc chi (ddng)
- Db 12.5 14n muc luong t6i thiéu theo
1 | Bhagidonlda dan quy dinh cia Chinh phi.
G i . 9 1in muc lwong tbi thidu theo quy
2 | Hud oy dinh cia Chinh ph.
5 | Hutnchong Tao dong hong NiBtchnbn | JoAnmic Meng tol thicy fheo quy

dinh cua Chinh phu.

18 14n mirc lvong t6i thiéu theo quy

4 | Huan chuong Lao dong hang Nhat-tép the dinh cita Chinh phu.

= g 3. E il 7.5 1An muc luong tdi thidu theo quy
5 | Huin chuong Lao dong hang Nhi-c4 nhan dinh clia Chinh phi.
6 | Husn chwong Lao dong hang Nhi-tip thé 15 14n mirc lwong toi thiéu theo quy

dinh cua Chinh phu.
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4.5 14n mirc luong t6i thiéu theo quy

7 | Huan chuong Lao ddng hang Ba-c4 nhan dinh cia Chinh phi.
g : A 9 14n mirc lwong tbi thiéu theo quy
8 | Huin chuong Lao dong hang Ba-tép thé dinh clia Chinh ph.
X . x l® 3 b 0 R 3.5 14n mitc luong t6i thiéu theo quy
9 | Bing khen ctia Thi tuéng Chinh phi-ca nhén dicih ciia Chinh phi.
: g e 2 . s | 713n muc lwong t6i thiéu theo quy
10 | Bang khen cua Thu twéng Chinh phu-tép thé dinh ciia Chinh phi.
y AL Biing muc lwong i thiéu theo quy
11 | Biang khen cta B6 trudng-cd nhin dinh cla Chinh phi.
19 | Bhneihen ciia B8 trubng-iio Téi thiéu bang 2 lan mirc luong t6i
& ' gtap thiéu theo quy dinh cta Chinh phi.
13 | Gidy khen ctia Thii trudng co quan giiﬁaélﬁ;ngc] l u]orrgigm SR ey
14 | Chién sy thi dua toan qudc - c4 nhan giiﬁa;?g?ﬁlghogﬁgm R eo: 10y
15 | Chién sy thi dua cdp B0 - c4 nhan ;lr;n;ﬁ:%%ionigpgﬁ Pt Hisiguy
16 | Chién sy thi dua co s& - c4 nhén glinhg;:;%gﬁ%ﬁl e
17 | Lao dong tién tién - c4 nhan gliﬁa;?gﬁ:hogﬁgm Hukrytheo gy
18 | Tép thé lao dong xudt séc clilzli?:nuangkfuﬁlrﬁi toi thic oo gy
19 | Tép thé lao dong tién tién gﬁﬁgﬁggﬁﬁ Bt tieos quy
20 | Tap thé duoc c thi dua cAp Chinh phi (lifnllf“g g‘ghﬁgnfh?‘ RELEALARDH Ty
21 | Tap thé duoc c& thi dua cép Bo giﬁlgngﬁgpg thiku theo'guy
1.5 1an muc lwong tdi thiéu theo quy
22 |Huy chuong dinh cia Chinh phil.
Phong T chirc Can b dé nghi mire
. khen - Giam doc duyét.
23 | Khen thudng cta cac doan thé
Phong Té chuc ’Cén bd d& nghi mirc
24 | Khen thuéng dot xudt khen - Gidm doc duyét.
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2. Khen thuéng khac

STT Noi dung Mikc chi (@ong/ngwoi)
I Gioéi viée truwong dam viéc nha 100.000
II | Héi thi sang kién kinh nghiém
Loai A 600.000
Loai B 400.000
3 Loai C 200.000
III | Hi thi gido vién day giéi cip truomng
1 Giai nhét 300.000
Giai nhi 200.000
3 | Giaiba 150.000
Giai khuyén khich 100.000
IV | Héi thi gido vién day giéi cAp thanh phd
1 Giai nhét 400.000
2 | Giainhi 350.000
3 | Giaiba 300.000
4 | Giai khuyén khich 250.000
A\ HJi thi gido vién day giéi Toan quéc
1 | Giai nhét 500.000
2 | Giainhi 450.000
3 | Giaiba 400.000
4 | Giai khuyén khich 350.000

* Cdc khodn chi ho tro trén don vi dp dung chi trén co sé Quy phiic lgi,
Quy phit trién hoat dong sw nghiép dim béo di nguon kinh phi chi tré.

CHUONG V. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Khen thuéng va xir Ij vi pham quy ché

1. Pon vi, c4 nhan thuc hién tét cac quy dinh trong quy ché nay, thu ht tao
dugc ngudn thu va chong 1ang phi, tiét kiém dugce cho Hoc vién s& duge Giam doc
khen thudng theo qui ché khen thudng ctiia Hoc vién.

2. Pon vi, c4 nhén vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay s& khong dugc
huéng cac ché d6 quy dinh tai cac diéu khoan cu thé trong quy ché va phai chiu
trach nhiém trudc Ban Giam dbc va bi xir 1y theo quy dinh hién hanh ctia Nha nud.

Piéu 30. TH chirc thwe hién
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Trong qua trinh thuc hién, ¢6 nhitng ndi dung chi phuc vu cac nhiém vu trong
quy ché nay chua tinh dén hoac chua quy dinh cu thé, chi tiét, thi cdn ¢ chi &p dung
theo ché d¢ hién hanh cuia Nha nude va dyu toan duge Giam doc Hoc vién phé duyét.

Phong Ké hoach - Tai vu chiu trach nhiém hudng din va phdi két hop vdéi
cac khoa, phong, c4 nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

Trudng céc don vi truc thudc céd trach nhiém phé bién quy ché dén cong
chture, vién chuc, nguoi lao dong tai don vi minh dé nghiém chinh thuc hién Quy cheé.

Picu 31. Hiéu lyc

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Trong qué trinh thyc hién, Quy ché chi tiéu ndi bd cé thé dugc bd sung, sira
doi cho phu hop véi quy dinh méi cia Nha nude va tinh hinh thuc té cia Hoc vién
do Giam doc Hoc vién quyét dinh trén co s& dé nghi ciia cac Phong, Khoa, don vi
truc thudc cia Hoc vién.

Quy ché nay da phd bién cong khai dén toan thé coéng chirc, vién chic,
nguoi lao dong tai cudc hop toan thé céng churc, vién chirc, ngudi lao dong Hoc
vién Dan tc va dugc thong qua véi 100% ¥ kién dong . “/

HOQC VIEN DAN TQC
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN DAN TQC Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, Ngay 40 thang / nim 2019

~_THOA THUAN GIUA
HOC VIEN VA CONG DOAN BQ PHAN HQC VIEN
V& Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2019

Can ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu quy
dinh quyén ty chu, tw chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chic b may, .
bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap; Thong tu s& 71/2006/TE:
BTC ngay 09/8/2006 cia Bo Tai chinh huéng din thyc hién Nghi dinh so°
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu quy dinh quyén tu chd, tu chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chitc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi
don vi su nghiép cong lap;

Can ct Quyét dinh sb 407/QD-UBDT ngay 11/7/2017 ctia B truéng, Chu
nhiém Uy ban Dan toc quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han va co cAu td chuc
cua Hoc vién Dan tdc;

Cin ctr Quyét dinh sé 392/QD-UBDT ngay 29/06/2018 vé viéc giao quyén
tw ch, tw chiu trach nhiém v& tai chinh déi v6i don vi sw nghiép cong lap;

Lanh dao Hoc vién va Coéng doan bd phan da théng nhét théng qua céc ndi
dung trong Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2019.

e

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN GIAM POC
CHU TICH Q. GIAM POC

Phi Hiing Cwong




