UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN DAN TQC Pje lap - Tw do - Hanh phiic
$6:59 /TB-HVDT Ha Ngi, ngay 44 thang 8 nim 2024
THONG BAO

Tiép nhén lam vién chire
thue hién vi tri viéc 1am Quan tri cdng s¢ ctia Hoc vién Dén tde

Can ot K& hoach s6 102/KH-HVDT ngy 14/8/2024 ciia Hoc vién Dan
toc vé viéc tiép nhén lam vién chirc thyc hién vi tri viéc 1am Quan tri cong so
cua Hoc vién Dén tdc

Hoc vién Dan tdc Thong béao tiép nhén vao lam vién chirc vi tri viéc lam
Quaén tri cong s& nhu sau:

L. CHI TIEU, VI TRI TIEP NHAN

1. Chi tiéu tiép nhan: 01 ngudi

2. Vi tri viéc 1am: Quan tri cong so.

IL. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN

1. Pdi twgng tiép nhan

Nhitng ngudi di diéu kién, tiéu chuin vé chuyén moén nghiép vy, vi tri
viéc 1am cén tuyén va cd nguyén vong vao lam viéc tai Hoc vién Dén tdc.

Péi twong vu tién trong tuyén dung dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu
6 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi quy dinh v& tuyén
dung, sir dung, quan ly vién chic va Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngiy
07/12/2023 cua Chinh phi sira dbi, bd sung mét sb didu cua Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, str
dung, quan ly vién chirc.

Tiép nhan vao lam vién chire d6i vé6i cée trudng hop quy dinh tai khodn 7,
Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sau khi sira
dbi khoan 1 Didu 13 Nghj dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh ph.

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan

- Dép tmg du tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai
Piéu 22 Luét Vién chuc; khéng trong thoi han xir 1y ky ludt ho#c trong qua trinh
kiém tra, xem xét xtr Iy ky ludt; s&n sang thyc hién quyét dinh biét phai dé trién
khai céc nhiém vu dugc giao lién quan dén coéng viéc quéan tri cong s& theo
quyét dinh ctia cdp c6 thAm quyén.

- Bao dam céc yéu céu vé trinh do, néng luc theo Badn mo ta cong viée cua
vi tri Chuyén vién Quan tri cdng s& dugc ban hanh kém theo Nghi quyét sb
06/NQ-HPHV ngay 29/3/2024 ctia Hoi ddng Hoc vién Dén toc phé duyét D& an
vi tri viéc lam cia Hoc vién Dén tdc.
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(Chi tiét nhiém vu, cong viéc va yéu céu trinh dp dao tao tai phu luc kém
theo)

III. QUY TRINH, THU TUC, HO SO TIEP NHAN

1. Quy trinh, thi tuc tiép nhén

Vlec tiép nhén vao lam vién chirc duoc thuc hién theo quy dinh tal Ngh1
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung, quén ly vién chirc va Nghl dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb dleu cua Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, str
dung, quan ly’r vién chtre.

Khi tlep nhan vao lam vién chire dbi véi cac trudng hop quy dinh tai diém
c, diém d, diém d khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh phi dugc sta déi bd sung tai khoan 7, Pidu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chmh phi thi khong phai thanh 1ap Héi
ddng kiém tra, sat hach nhu’ng s& trao ddi vé& su hiéu biét chung, nang luc chuyén
mdn, nghiép vu theo yéu cau cta vj tri viée lam Quan tri cong s&.

2. Ho so ciia ngudi dwge dé nghi tlep nhan

- Thanh phan h so gdm c6:

+ So yéu ly lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh dugc 14p trong thoi han
30 ngay treéc ngdy ndp hd so tiép nhan, c6 xdc nhan cia co quan c6 thim
quyén.

+ Ban sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu cdu ciia vi tri viéc lam cén
tuyén

+ Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cdp trong
thoi han 30 ngay truée ngay nop hd so tiép nhan.

+ Ban ty nhén xét, danh gi4 cta ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phém
chét chinh tri, phim chét dao duc, trinh do va nang luc chuyen mon, nghiép vy,
qua trinh cong tac c6 xac nhén cla ngudi ding d4u co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac (néu co).

+ Phiéu Iy lich tu phép.

- $6 lugng hd so: 01 bd

Ho S0 clia ngudi dé nghi tiép nhan dung trong tdi bia cimg va ghi rd cac
thong tin can thiét bén ngoai.

IV. PIA PIEM, THOI GIAN NOP HO SO

1. Dia diém nhén hd so

Phong Té chirc can bd, Hoc vién Dén toc, Khu P thi Dream Town,
duong 70, phuong Tay M, quan Nam Tir Liém, thanh phé Ha Noi.

Thoéng tin lién lac: 024 3 2262594
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2. Thoi gian: Tir 8h00° ngay 15/8/2024 dén hét 17h00° ngay 14/9/2024
(trong gic hanh chinh)

Luu y: Hoc vién Dén tdc chi tiép nhén hd so ddy dui theo quy dinh tai
Thong bao nay va khéng giri tra ho so néu khong duge tip nhan.

Trén trong Thong béo! 4/

Noi nhgn: GIAM POC
- TT, PCN Néng Thi Ha (dé b/c);

- Vu TCCB (dé b/c);

- Bang iy HVDT;

- Gidm déc HVDT;

- C4c Phé Giam déc HVDT;

- Bao Dan tdc va phat trién (dé t/b);
- Céng TTDT HVDT (dé t/b);

- Luu: VT, TCCB (5b).

Tran Trung



HOC VIEN
DAN TOC |

PHU LUC

MBO ta vj tri viéc 1am va yéu cAu trinh do dao tao

cia vi tri viéc lam Quan tri céng s&
(Kém theo Thong bdo s6 59/KH-HVDT ngayfthdng 8 niim 2024
cua Hoc vién Ddn téc)

Cac nhiém vy, cong viéc

A A Ao A 3
Y@u cau ve trinh d9 dao tao

- Tham muu thyc hién chién luoc phat
trién Hoc vién Dan tdc (ndi dung vé co
SO vt chcft)

- Soan thio céc vin ban vé cong téc quin
ly tai san; thuc hién cdc nhiém vu dam
béo diéu kién 1am viéc cta vién chir,
ngudi lao dong tai co quan, don vi.

- Xay dung ké hoach mua sim, sira
chita, thay thé, thanh Iy c4c thit bi, tai
san cua don vi sau khi duge phé duyét.

- Xéy dung du todn ngin sich hoat
dong b may cua Hoc vién hang nim.
Soan thdo bdo cdo tién d6 thuc hién
ngén sach hoat dong bd may, mua sim,
thué tru s& nim, d6t xuit.

- Chu tri tham muu vé viéc thué va
thanh todn thué tru s&, san choi bai tap;
béo cédo dé xuit giai quyét nhitng vin
d& lién quan dén viéc cong tic vé sinh,
an ninh trat ty, phong chdy chita chay
cua co quan va cong tic dién, nudc,
thoat nudc, bén bai glri xe cua tru s&
lam viée.

- Thyc hién cong viéc khéc cta vi tri
chuyén vién quan tri cong s& theo céc
van ban quy dinh hién hanh va theo
phan cong clia cip trén

- Trinh d6 chuyén mén: K¥ su tr&y
Ién mdt trong cdc nganh (Xay
dung, kién tréc, Kinh t& xdy dung)
hodc chuyén nganh khac phu hop
voi nganh, linh vue cdng téc.

- C6 chimg chi Bdi dudng quén ly
nha nuéc ngach chuyén vién

- C6 ching chi gidm sét thi cong
xdy dung, quan ly dy 4n dau tr xay
dung.

- Uu tién: C6 kinh nghiém quén ly
cong trinh ddng thdi cé kinh
nghiém gidm sat thi cong x4y dung.




