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HOQC VIEN DAN TOC Doc l4p - Tw do - Hanh phic
S6: JAF/TB-HVDT Ha Ngi, ngay ¥ thang { nim 2024
THONG BAO

vé quy trinh xir ly cho théi hoc, tam dirng tién dd va bao lwu két qua
hoc tap, cianh bio hoc vu dbi véi sinh vién ciia Hoc vién Dan toc

Cén ctr Théng tw s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 ctia Bo Gido duc
va Bao tao ban hanh Quy ché d&o tao trinh d6 dai hoc; Thong tu s& 10/2016/TT-
BGDDT ngay 5/4/2016 ctia B6 Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac
sinh vién doi véi chuong trinh do tao dai hoc hé chinh quy; Quyét dinh
1837/Qb/2021/QD-HVDT ngay 31/8/2021 cua Hoc vién Dan toc ban hanh Quy
ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Hoc vién; Théng bao sb 38/TB-HVDT ngay
10/6/2022 ctia Hoc vién Dan toc vé viée phé bién Quy trinh giai quyét mét sé dau
viéc lién quan dén cdng téc sinh vién trong Hoc vién, Hoc vién Dan téc ban hanh
Quy trinh xur Iy cho théi hoc, tam dimg tién d6 va bao Iuu két qué hoc tap, canh
bdo hoc vu d6i véi sinh vién cta Hoc vién Dén toc nhu sau:

1. CANH BAO KET QUA HQC TAP

1. Cudi mdi hoc ky chinh, sinh vién bi canh bio két qua hoc tép khi thude
mot trong céc trudng hop sau:

- Sinh vién ndm tht nhat: Cé diém trung binh tich liy dat dui 12

- Sinh vién ndm th hai: C6 diém tich liiy dat duéi 1,4

- Sinh vién ndm thir ba: C6 diém tich Ity dat dudi 1,6

- Sinh vién ndm thi tu: C6 diém tich Ity dat duéi 1,8

2. 86 lan bi canh bao két qua hoc tap khéng vuot qué 2 lan lién tiép.

3. Xtr Iy canh bdo két qua hoc tap

- Khoa théng tin, trao d6i truc tiép véi gia dinh sinh vién dé 6 cac hinh
thire, bign phép hd trg; ddng thoi giri van ban dén Phong Pao tao dé nghi canh
béo hoc vu ddi véi sinh vién.

- Sinh vién chi dugc dang ky khéi lugng hoc tép hoc ky tiép theo khi cé su
dong ¥ ctia Khoa.

11. XU' LY BUQC THOI HQC DO HQC TAP

1. Sinh vién bi budc thdi hoc néu roi vao mét trong cdc truong hop sau:

- Khong déng ky hoc tap, tu y nghi hoc khéng ¢6 1y do 01 hoc ky.

- $6 lan bi canh béo két qua hoc tap vuot qua 2 1an lién tiép.




- Vuot qué thoi gian tdi da duogc phép hoc tai Hoc vién Dan tdc theo Quy
ché dao tao cta Hoc vién.

- Bi ky luat 1an th@ hai vi ly do di thi ho hodc nhd ngudi khac thi hd.

- Truong hop déc biét, Giam déc Hoc vién xem xét quyét dinh.

2. Sinh vién c6 quyét dinh hoic théng bao thoi hoc, budc théi hoc, chém
nhét sau 15 ngay Hoc vién Dan toc s& théng bao tra vé dia phuong noi sinh vién
c6 ho khau thuong tra.

III. NGHI HQC TAM THOI VA BAO LUUKET QUA HOC TAP

1. Sinh vién duoc tam ding tién d6 va bao luu két qua hoc tap thudc mot
trong céc trudng hop sau:

- Puoc didu dong vao luc Iurong vl trang

- Duoc co quan c6 thdm quyén diéu dong, dai dién qudc gia tham du céc
ky thi, gidi dau quéc té.

- Bi 6m dau, thai san, tai nan phai diéu trj thoi gian dai, c6 gidy xé4c nhan
clia co quan y té ¢ thdm quyén. Truong hop dic biét, bat kha khang khong thé
lay gidy x4c nhan clia co quan y té, s& do Giam ddc Hoc vién Dén toc quyét dinh.

- Vi nhu cu, ly do ¢4 nhan khac.

2. Sinh vién duoc nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap khi d3 hoc
it nhat 01 hoc ky tai Hoc vién; khong thugc trudmg hop bi buge théi hoc theo Quy
dinh & khodn 2 Théng bo nay; c6 diém trung binh hoc ky tir 2.0 tré 1én va khong
thude cdc trudng hop bi budce théi hoc hodic xem xét bi ky luét.

3. Thoi diém sinh vién xin nghi hoc tam thoi khdng muén qua 3 tudn ké tir
dau hoc ky. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cdu c4 nhan phai duoc tinh vao
thoi gian hoc chinh thitc quy dinh tai Quy ché d4o tao ctia Hoc vién.

4. Hét thoi han tam dirng tién d6 hoc tdp, sinh vién mudn quay trd lai tlep
tuc hoc tap, phai lam don giri Giam déc (thong qua Phong Dao tao) it nhat 01 tuin
truée khi bt dau hoc ky mé&i (Mau 3). Sinh vién nghi hoc tam thoi va bao luu két
qua da hoc theo diém a, khoan 3 Théng bao nay phai ndp kém theo gidy x4c nhan
da hoan thanh nhiém vy, néu khéng pha1 vi ly do c4 nhén.

5. Quy trinh x1r Iy tam dung tién dd, bao luu két qua hoc tép

- Budc 1: Sinh vién lam Pon xin nghi hoc tam thoi va bao luu kit qué hoc
tap (Mau 2) giri v& Khoa. Cham nhét 03 ngay, ké tir khi nhén duge Pon ca sinh
vién, Khoa x4c nhén cic diéu kién bao luu vao Don ciia sinh vién, kém hd so lién
quan theo Quy dinh nay (gdm: minh chitng (néu c6), van ban bio céo ciia ¢é vén
hoc tap (néu cin) v& két qua hoc tép, rén luyén cua sinh vién) cho Phong Pao tao.

- Budce 2: Phong Pao tao ra soat, kiém tra cac didu kién béo luu két qua hoc
tap cua sinh vién va trinh Gidm déc Hoc vién vé viée sinh vién da didu kién bao




luu hay khéng da diéu kién bao luu, chdm nhét 05 ngay lam viéc sau khi nhan
duoc hd so ciia Khoa.

- Bude 3: Giam dbc Hoc vién ky ban hanh vén ban déng y hay khéng déng
y béo luu két qua cho sinh vién, chdm nhét 1a 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén
duogc hd so trinh clia Phong Dao tao.

IV. CHO THOI HQC

1. Can ctr vao diéu kién, nhu ciu ca nhan, sinh vién c6 thé lam don xin thoi
hoc & Hoc vién xem xét ra quyét dinh. Sinh vién phai déng diy du hoc phi (néu
c0) trude khi xin théi hoc.

2. Sinh vién th6i hoc vi ly do ¢4 nhan; sinh vién bi budc théi hoc muén quay
trd lai hoc, phai du tuyén dau vao.

3. Quy trinh xin théi hoc

a) D61 véi céc trudng hop ¢6 Don xin théi hoe

Budce 1: Sinh vién lam don xin thoi hoc (M?lu 1) gui cho Khoa quén ly
nganh hoc. Khoa x4c nhén vao Pon ciia sinh vién vé cac didu kién théi hoc va giri
vé Phong Pao tao cham nhét 03 ngay sau khi nhén dugc Pon cta sinh vién.

Budc 2: Phong Pao tao can cr Quy ché dao tao clia Hoc vién, phéi hop véi
Phong Ké hoach — Tai vu vé viéc ndp hoc phi cta sinh vién; xem xét trinh véi
Giém d6c Hoc vién cho sinh vién nghi hoc chdm nhét 7 ngay lam viéc sau khi
nhén dugc hd so théi hoc cta sinh vién tir Khoa;

Budc 3: Giam déc Hoc vién ky théng béo tra sinh vién vé dia phuong chadm
nhat 05 ngay 1am viéc k& tir khi nhén dugc van ban trinh cia Phong Pio tao.

b) Déi véi truong hop sinh vién nghi hoc thoi gian dai, khéng c6 1y do chinh
dang, khong c6 Pon xin nghi hoc

* Sinh vién nghi hoc khéng ¢6 1y do 2 tudn lién tiép, khong c6 don xin nghi
hoc, ¢ van hoc tap o trach nhiém lién lac véi sinh vién dé nim bt tinh hinh cu
thé, lién lac véi gia dinh sinh vién @ théng bao viéc sinh vién nghi hoc thoi gian
dai dé cung phéi hop nhic nho; Ddng thoi, ¢b vén hoc tdp c6 vdn ban bdo céo
Khoa viéc lién lac véi sinh vién, gia dinh sinh vién. 7

* Sinh vién nghi hoc khéng c6 Iy do, khéng cé don xin nghi hoc hoéc khéng
lién lac duge trong 04 tuan lién tiép, quy trinh xit 1y nhu sau:

Buéc 1: Co véan hoc tap lién lac véi sinh vién, gia dinh sinh vién va bdo cdo
lai 1anh dao Khoa béng van ban vé viéc sinh vién nghi hoc khéng 1y do, khéng c6
don qua thoi han quy dinh, viéc lién lac véi sinh vién va gia dinh sinh vién.

Budc 2: Khoa gtri van ban cho Phong Péo tao d& nghi ra vin ban canh bao
hoc vu (14n 1) chdm nhit 02 ngay sau khi nhén dugc bio cdo bang van ban ctia ¢
van hoc tap.




Budc 3: Phong Pao tao béo cdo Giam dbc Hoc vién ra van ban canh bdo
hoc vu déi véi sinh vién (1&n 1) giri va gia dinh sinh vién.

* Sinh vién nghi hoc tir 6 tudn lién tiép tré 1én dén 9 tuan, khong c6 don xin
nghi, khéng ¢6 ly do, cb van hoc tép khoéng lién lac duoc, quy trinh x1t 1y nhu sau:

Buéc 1: C6 van hoc tap bdo cdo 13nh dao Khoa bf?mg vén ban, chdm nhit
02 ngay ké tir khi két thic tudn thtt 4 sinh vién nghi hoc lién tiép.

Buéce 2: Khoa giri van ban dé nghi Phong Pao tao béo cdo Giam déc ban
hanh vin ban canh bio hoc vu @bi véi sinh vién (l4n 2), chdm nhét 02 ngay sau
khi nhan duoc bio céo ciia ¢b vén hoc tap.

Bude 3: Phong Pao tao xem xét bao cdo Giam dbc ra vin ban canh béo hoc |
vu (I4n 2) gl vé gia dinh sinh vién.

* Sinh vién nghi hoc khéng c6 1y do, khéng c6 don, khéng lién lac duge tir
9 tudn tré 1én, quy trinh x1 Iy nhu sau:

Bude 1: Cé vén hoc tap béo cdo lanh dao Khoa bing vin ban tinh hinh nghi
hoc khong 1y do, kéo dai qua thoi gian quy dinh cua sinh vién chim nhét 2 ngay
sau khi dén thoi han 9 tuln tré 18n nghi khong 1y do.

Budce 2: Khoa gtii vin ban dé nghi Phong P2o tao bdo cdo Giam déc Hoc
vién ban hanh vin ban budc sinh vién théi hoc; kém theo hd so nghi hoc khong ly
do ctia sinh vién tir 1an nhéc nhé thir nhit; cham nhét sau 3 ngay nhan duoc bio
céo tir ¢b van hoc tap

Budc 3: Phong Pao tao téng hop hd so, trinh Gidm déc Hoc vién ban hanh
quyét dinh budc sinh vién thdi hoc; tra vé dia phuong, chdm nhit 15 ngay sau khi
nhan dugc dé nghj tir Khoa.

* Cée trudng hop dic biét khéc do Gism déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Trén day 1a Théng bdo vé mot sb quy dinh x1r 1y hoc vu cua sinh vién Hoc
vién Dan toc. C4c nodi dung trong Thong bdo nay cé hiéu luc tir ngay ky va thay
thé cho cac vin ban quy dinh vé xir Iy hoc vu dbi véi sinh vién ban hanh truée
ngay Thong bdo nay c6 hiéu luc duoc bai bo. Thong bao nay cé hiéu luc cho dén
khi c6 quy dinh, quy ché khac duoc Giam dbc Hoc vién ban hanh./.

Noi nhin: ¥ TL. GIAM POC

"R HY v, KT. TRUONG PHONG PAO TAO
= ac 10 l1am ; r > B
- Sinh vién Khéa 1, 2, 3; D

- Céng TTPT cita HVDT;
- Luu: VT, BT.

Q A




MAU 1

6% BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
HOC VIEN DAN TOC Doc 14p - Tw do - Hanh phic
PON XIN THOI HQC

Kinh giri: Giam dbc Hoc vién Dan toc
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Em lam don nay giri dén Giam déc Hoc vién Dan toc cho phép em duoc

xin théi hoc va rit hd so ké tir ngay........ théng. ..... 1111 S DA ]
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Em xin chan thanh c4m on!
Ha Noi, ngay  thing — ndm
Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho va tén)

Y KIEN CUA KHOA PHONG PAO TAO
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
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DON XIN TAM DUNG VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh giri: Giam déc Hoc vién Déan toc
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...................................... dénngay
Em xin htra thuc hién déy du cdc quy dinh ctia Hoc vién Dan tdc vé viéc
tam ding va bao luu két qua hoc tap.
Em xin chén thanh c4m on!
Ha Ngi, ngay  thing  nim
Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho va tén)

Y KIEN CUA KHOA PHONG PAO TAO



MAU 3

Uy BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
HOQC VIEN DAN TQC Déce lap - Tw do - Hanh phiic
DON XIN HOC LAI

Kinh giri: Gidm d6c Hoc vién Dén téc

..........................................................................................

Ngay...... thang.....nam...... em dé c6 don xin tam dimg va bao luu két
qua hoc tap va duoc Gidm dbc Hoc vién ddng y (guri kém don). Nay em lam don
nay kinh dé nghi Giam déc Hoc vién Dan toc xem xét va tao diéu kién cho em
dugc hoc lai ké tir hocky:... Nim hoc:............

Em xin chan thanh c¢4m on!

Ha N¢i, ngay thang  nam
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho va tén)

Y KIEN CUA KHOA PHONG DPAO TAO




