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HOQC VIEN DAN TQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 3( /TB-HVDT Ha Néi, ngay (4 thang 4 nam 2019
THONG BAO

Trién khai cic cong viéc lién quan dé xiy dung bian md ta cong viéc va
khung ning lye theo vi tri viéc lam cilia cdc don vi trye thuge Hoc vién

Cén ct Quyét dinh s6 419/QP-UBDT ngay 12 thano 7 nam 2018 cia Uy
ban Dan toc phé duyét danh muc vi tri vi€c lam, co cau hang nrrhe nghiép cua
Hoc vién Déan tgc g1a1 doan 2017-2019;

Cén c Quyct dinh s6 1OJ/QD UBDT ngay 08 thang 3 nam 2019 cua Uy
ban Dan tdc dleu chinh tiéu chudn chuc danh nghé nghiép tuong tng voi hang
nghe nghiép ti thidu dbi véi mot sb vi tri viée 1am cua Hoe vién Dén toc;

Cian ¢t Ké hoach s6 26/KH-HVDT ngay 26 thang 3 ndm 2019 cua Hoc
vién Dén toc trién khai md ta khung nang luc, tiéu chuén chire danh va xac dinh
56 luong nguoi lam viée theo Dé 4n vi tri viéc lam ctia Hoc vién Déan tdc:

Thuc hién ¥ kién chi dao cia Gidm dbc Hoc vién tai cudc hop Lanh dao
chu chét ngay 02/4/2019, Hoc vién Dén toc xin thong bao mot sb ndi dung can
thuc hién va thoi gian hoan thanh cu thé nhu sau:

1. XAy dung ban md ti cong viéc chung cho cac vi tri viéc 1am cida
Hoc vién Dan tdc dwgc phe duyét tai Quyét dinh sb 419/QD-UBDT ngay
12/7/2018 va Quyet dinh s0 103/QP-UBDT ngay 08/3/2019

Phong Té chirc can b tap trung ra sodt, xdy dung ban mo ta cong viéc,
khung ning luc chung cho 41 vi tri viéc lam cua Hoc vién Dén tdc da dugc Uy
ban Dan tdc phé duyét ban hanh.

Guri du thao xin y kién cac don vi truc thudc Hoc vién Dan tdc trudc ngay
12/4/2019.

2. Xay dung ban mo ta chi tiét va xdc dinh sd lwgng ngudi Jam viée
cin thiét theo vi tri viéc 1am

Cin ot vao du thao mo ta cong viée va khung nang luc chung cia 41 vi tri
viéc lam do Phong Té chirc can bd x4y dung, cic don vi truc thudc Hoc vién
thuc hién cac cdng viéc sau:

2.1.Gop y, sua d6i, bd sung vao dyu thao ciia Phong T6 chirc cén bd.

2.2. Xac dinh v1 tri viéc 1am cua don vi minh, thuc hién mo ta cong viéc,
khung nang luc chi tiét cla ting vi tri viéc 1am va xdc dinh s lwong ngudi lam
viéc can thiét tai don vi. (Theo phuluc 5, 6, 7 Thong tr 14/2012/TT-BNV).

- Luu y: Viéc md ta cong viéc, xac dinh s luong ngudi lam viée cla cac
don vi dugc thuc hién trén co s6 Quy &t dinh giao chi tiéu bién ché cho Hoc vién
Dan toc ndm 2019 va phan bd déu trong do:

&




+ Vi tri Giam dbc Hoc vién: 01 nguol

+ Vi tri Pho Giam ddc Hoc vién: 03 nguoi

+ Pbi voi cac don vi: thuc hién phan bd sb luong ngudi lam viée tai moi
don vi 1a 5 ngudi trong d6: trudng don vi la 01 nguoi, phé trudng don vi la 01
nguoi, 03 chuyen vién va tuong duong. Riéng Van phong Hoc vién x4y dung
thém vi tri hd trg phuc vu véi tong sé ngudi lam viée 1a 09 ngudi.

2.3. Céc don vi tong hop v kién gép ¥ vén ban clia Phoncr T6 chitc cén bd
va van ban lién quan den ban mo ta cong viéc, Xac dlnh sé Iuwong ngucn lam viéc
cta don vi minh, giti vé Phong T4 chiic can b tong hop chung dé trinh Ban
soan thao trudc ngay 27/4/2019.

Trén day 1& mot sé ndi dung cAn thuc hién dé trién khai cac cong viéc lién
quan dé xdy dung ban mé ta cdng viéc, xdc dinh sé luong nguoi lam viée va
hoan thién vi tri viéc lam ciia Hoc vién, Hoc vién Dan tdc thong bao dé cac don
vi truc thudc Hoc vién biét va trién khai thuc hién./. %
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