UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN DAN TQC Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 8 /QP-HVDT Hai Ngi, ngay JJj thing /| nam 2023
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chire
ctia Trung tim Thong tin - Thuw vién

GIAM POC HOC VIEN DAN TQC

Can cit Quyét dinh s6 923/0D-UBDT ngay 09 thdng 12 ndm 2022 cia
Bé trwong, Chii nhiém Uy ban Dan téc vé viéc Quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chitc ciia Hoc vién Dan toc;

Céan cik Quyét dinh sé 639/QP-UBDT ngay 24 thdng 9 ndm 2021 cua B
truong, Chu nhiém Uy ban Dén téc vé viéc Scip xép, kién toan co cdu 16 chirc
cap phong truc thue Hoc vién Ddn téc theo Nghi dinh 120/2020/ND-CP cua
Chinh phu;

Céan cit Quyét dinh sé 652/0P-UBDT ngay 28 thang 9 nam 2022 cua
Bé truéng, Chii nhiém Uy ban Dén téc vé viée giao quyén tw chi, tw chiu
trdch nhiém vé tai chinh déi véi don vi sw nghiép céng lap truc thujc Hoc
vién Dan toc;

Theo dé nghi ciia Truong Phong T6 chite Can bé va Gidm doc Trung tam
Thong tin - Thu vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

L. Ny

Trung tdm Thoéng tin - Thu vién (sau day goi tat 1a Trung tdm) la don vi
su nghiép cong lap du toan cip 3 truc thudc Hoc vién Dén tde, c6 tu cach phéap
nhan, ¢6 con d4u, tai khoan riéng; tru s& chinh tai thanh phé Ha N§i.

2. Chirc nang

Trung tdm c6 chirc ndng co ban nhu sau: Tham muu vé tmg dung cong
nghé thong tin, chuyén déi s6 phuc vu céng tic quén 1y, diéu hanh va céc hoat

dong khéc ctia Hoc vién Dén toc; luu gitt, quan Iy thong tin, tw liéu va thu vién
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phuc vu cong tac dao tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc (NCKH); nghién ctu,
thu thap, xu ly, thdng bao, phé bién va cung cép tin, tai liéu khoa hoc, dich vu
théng tin phuc vu céng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng, sinh vién cua Hoc vién
(sau day goi chung la ngudi dung tin); trién khai cac hoat dong NCKH thude
linh vuc céng nghé thong tin, thu vién; nghién ctru ly luén vé linh vuc dén tdc,
cong tac dan tdc, chinh sach dan toc va dién dan trao dbi; ung dung két qua
NCKH nham hién dai hoa hoat dong thu vién, phat trién thu vién sd phuc vu
hoat ddng nghién ctru; xuét ban Tap chi Nghién ctru dén toc va céc 4n pham, tai
liéu chuyén dé.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong téc vé cong nghé thong tin va thu vién:

a) Tham muu v&i Ban Gidm déc Hoc vién phuong hudng to chirc va hoat
déng chuyén dbi sé, ing dung cong nghé thong tin va nghiép vu thu vién nhim
nang cao chit lugng cong tac dao tao, bdi dudng, NCKH, giang day, hoc tip va
phuc vu nguoi dung tin trong Hoc vién;

b) Xay dung chién luge, ké hoach chuyén ddi sb, tb chire va diéu phdi hé
théng céng nghé thong tin, thu vién trong Hoc vién;

¢) Quan ly, van hanh, duy tri va cép nhét thong tin, hoat dong thuong
xuyén cua Hoc vién trén Trang thong tin dién ti;

d) B sung, xdy dung va ning cép cac phan mém, ing dung; quan ly, van
hanh hé thong mang néi bo, trang thiét bi thudc linh vuc cong nghé théng tin cia
Hoc vién;

¢) Mua sach, gi4o trinh, tai liéu tham khao, tap chi khoa hoc, co so dir liu
va céc hoc liéu dién tir khac dap ung nhu cdu hoat dong cua cdc don vi truc
thudc Hoc vién; thu thép, bd sung - trao dbi, phan tich, xr ly cac loai hinh tai
lidu; t6 chire sdp xép, luu trit, bao quan kho tai liéu va co s¢ dir liéu;

f) T6 chirc in, xudt ban gi4o trinh, tai liéu tham khao ctia Hoc vién bing
céc hinh thiic t in, thué in hodc théng qua Nha xudt ban dé in theo quyét dinh
cia Giam déc Hoc vién;

g) X4y dung hé théng tra ctru tim tin thich hop; thiét 1a4p mang luéi truy
nhip va tim kiém thoéng tin tuy dong hod; t4 chirc cho toan thé nguoi dung tin
trong Hoc vién khai thac, st dung thuén loi va c6 hi€u qua ngudn tai nguyén
théng tin cua Trung tdm va cac ngudn tin bén ngoai;

h) Xay dung céc co s& dit liéu dic thu trong Hoc vign; déng tai trén Trang
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théng tin dién tu ngudn tai nguyén sb theo dinh dang chuén phuc vu cong tac
quan ly, dao tao, bdi dudng va NCKH cua Hoc vién;

i) Chu tri, phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Hoc vién thu nhén, luu
chiéu, phé bién tai liéu ctia Hoc vién nhu: Dy 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc da
duoc nghiém thu, tai liéu hoi thao, ky yéu hoéi thao, chuong trinh dao tao, gido
trinh, tdp bai giang, cac hoc liéu dién tir, khoa luan, luan van thac si, luén 4n tién
si, 4n phém tai trg, ting, tai liéu trao d6i gitra cac don vi lam cong tdc thong tin -
thu vién trong nude va qube té dé thuong xuyén bd sung, cliing cb kho tu lidu;

k) Trién khai cac hoat dong NCKH vé linh virc cdng nghé thong tin, tu
liéu va thu vién; tng dung két qua NCKH, nhitng thanh tuu khoa hoc - k¥ thuit
ma&i vao xu ly, phuc vu cong téc thong tin - thu vién;

I) TS chirc tap huin nhim ning cao trinh dd t& chirc, xir 1y, cung cép tin
va tai liéu cho doi ngli nhan sy 1dam cong tic cong nghé thong tin, tu liéu, thu
vién cua Hoc vién; trang bi kién thirc can thiét vé phuong phép tra ctru, tim kiém
tin va st dung thong tin, thu vién cho nguoi dung tin trong Hoc vién;

m) Phaét trién quan hé trao ddi, hop tac véi cac co quan, t6 chirc hoat dong
trong linh vue théng tin - thu vién trong va ngoai nudce; tham gia hoat dong trong
Lién hi€p Thu vién cac truwong dai hoc, H6i Thu vién Viét Nam, Lién hiép cac thu
vién vé ngudn tin khoa hoc - cdng nghé va céc hiép hoi thu vién khéc trong va
ngoai nudc;

n) Tur vén va cung cp cédc san phdm, dich vu théng tin - thu vién cho
nguoi dung tin & trong va ngoai Hoc vién.

2. Cong tac tri sy Tap chi Nghién ciru dan toc:

a) Xay dung chién luge, ké hoach phat trién, t6 chirc hoat dong ctia Tap chi
ngén han va dai han trinh Gidm déc Hoc vién phé duyét;

b) Xuat ban Tap chi Nghién ciru dén tdc va céc 4n pham, tai lidu chuyén
de:

¢) Tuyén truyén va béo vé quan diém, duodng 16, chinh sach dan tdc cua
Pang va Nha nudc; ddu tranh phan bac quan diém, luan diéu sai trai nhim xuyén
tac dudng 161, chinh séch dén tdc, phé hoai khdi dai doan két céc déan toc Viét Nam;

d) Nghién ctru ly luén, tong két thuc tién, phan bién x4 hdi, nghién ciu
khoa hoc vé linh vuc cong tac dan tdc, chinh sach dan tdc; tuyén truyén, phé
bién dudng 161, chu trirong, chinh sach cua Pang, phap luét cia Nha nudc, thanh

tuu kinh té - van hoa, xd hoi cua dit nudc theo ton chi, muc dich cua co quan



bao chi;

e) Lap dién dan trao déi thong tin, nghién ctru Iy luan, tong két thuc tién
vé vin dé dan toc, cong tac dan toc, chinh sach dan tdc véi ban doc trong nude
va qudc té; trao ddi nghiép vu véi cdc co quan thong tan bdo chi, truyén thong
trong nudc va nudc ngoai;

f) T chitc céc hoat dong phat hanh, thong tin tuyén truyén; té chic va
tham gia cac su kién, hoat dong x& hdi nham hd tro doi séng ving dong bao dan
toc thiéu sd theo quy dinh.

3. Cong tac quan ly:

a) Xay dung ké hoach, t6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho
vién chirc, nguoi lao ddng cua Trung tam;

b) Quan Iy b chitc bd may, bién ché theo phan cip ciia Gidm dc Hoc vién;
thuc hién chi trd luong, phu cép, céc ché db theo quy dinh, nhan xét, d4nh gid viée
chap hanh ndi quy va hiéu qua cong tic ddi véi vien chirc va ngudi lao dong cia
Trung tim. Quan Iy tai chinh, tai san ctia Trung tdm theo quy dinh;

¢) Bdo céo dinh k¥ va dot xuét vé tinh hinh hoat dong cua Trung tdm véi
Giam ddc Hoc vién va céc cép c6 thim quyén theo quy dinh;

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Hoc vién giao.

Pidu 3. Co céu td chirc

Trung tdm Thong tin - Thu vién gdm: Gidm dbc, cdc Phé Gidm déc, vién
chirc va nguoi lao dong.

1. Gidm déc

Giam déc Trung tim do Giam dbc Hoc vién Dén toc bd nhiém va mién
nhiém theo d& nghi ctia Trudéng Phong T chirc can b; La chu tai khoan cia
Trung tdm va chiu trach nhiém truéc Gidm dbc Hoc vién Dan toc, trudc phap
luat vé toan bd hoat ddng cia Trung tAm.

2. Phé Gidm dbc

Phé Giam dbc Trung tam do Giam déc Hoc vién Dan toc bd nhiém va
mi®n nhiém theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tAm va Trudng phong To chic
c4n bd; chiu trach nhiém trude Giam dbc Trung tAm va trude phap luat vé nhiing
linh vuc, nhiém vu céng tdc dugc phén cong.

Trong giai doan dau, Trung tAm chua thanh 14p cdc bo phén truc thudc,
khi di diéu kién s& xem xét thanh 1ap vao thoi diém thich hop.

Trung tam c6 it nhat 07 vién chitc va ngudi lao dong. S6 lwgng bién ché
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cua Trung tdm dugc xac dinh theo quy dinh hién hanh va nhu cau hoat dong,
thue hién ké hoach, nhiém vu cu thé, duoc Gidm dbe Hoc vién phé duyét hang
nam trén co s& D& an vi trf viée lam va co cdu chire danh nghé nghiép duoc B
trudng, Chu nhiém Uy ban Dan téc phé duyét.

Giam dbc Trung tdm x4y dung Quy ché 1am viéc ctia Trung tim trinh cap
¢6 thdm quyén phé duyét va xdy dung céc quy ché, quy dinh khéac phuc vu cong
tac quan ly cua Trung tam.

Diéu 4. Hi¢u lye thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 29/QD-HVDT ngay 25 théang 01 nam 2022 cta Giam ddc Hoc vién Dan toc
vé quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Trung tdm
Théng tin - Thu vién; Quyét dinh s 57/QD-HVDT ngay 10 thang 11 ndm 2016
ctia Giam ddc Hoc vién Déan tdc vé quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va
co céu té chirc cla Tap chi Nghién ctru Dén tdc.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Hoc vién, Truéng Phong Té chiic can bg, Gidm ddc
Trung tim Thoéng tin - Thu vién va Thu trudng cac don vi thudc Hoc vién Dén
to¢ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay/ %%

Noi nhin:«" GIAM POC
- Nhu Diéu 5;

- Bg truong, Chi nhiém UBDT (dé b/c);
- TT, PCN Lé Son Hai (dé b/c);

- Vu TCCB (dé biét);

- Ban Giam ddc Hoc vién;

- Céc don vi tryc thudec HVDT;

- Céng TTDPT HVDT;
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